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Zastupitelstvo mésta Mimon dle ustanoveni § 96 zakona €. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), rozhodlo dne 20. 1. 2011 usnesenim
€. Z11/10 vydat tento jednaci fad:

ClL.1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva mésta Mimon upravuje pfipravu, svolani, prubéh,
zpusob pfijimani usneseni, jejich kontrolu, jakoz i dalSi podrobnosti o jednani
Zastupitelstva mésta Mimoni (dale jen ,zastupitelstvo®).

2. Vytisk tohoto jednaciho fadu =zastupitelstva je vzdy béhem zasedani
zastupitelstva kazdému ¢lenu zastupitelstva k dispozici.

Cl. 2
Pravomoci zastupitelstva

Pravomoc a rozhodovani zastupitelstva se Fidi zejména ustanovenim § 84
a § 85 v navaznosti na ustanoveni § 35 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu, pfipadné dalSimi zvlastnim zakony.

Cl.3
Svolavani zastupitelstva obce

1. Zasedani zastupitelstva je vefejné.

2. Zastupitelstvo se schazi zpravidla kazdy treti Ctvrtek v mésici v Domé kultury
Ralsko. V mésici ervenci a srpnu se jednani zastupitelstva zpravidla nekona.

3. Zasedani zastupitelstva svolava starosta mésta nejpozdéji 7 dni pfede dnem
konani. Svolani zajisti prostfednictvim méstského Uradu. Méstsky urad® odpovida
za zverejnéni informace o konani zasedani zastupitelstva, v niz je uvedeno
misto, doba, navrZzeny program a dalSi nutna sdéleni.

4. Informace jsou zvefejnovany vyvéSenim na elektronické i klasické uredni desce
¢i dalSim vhodnym zpUsobem.

5. Pokud zasedani v terminu stanoveném zakonem (interval 3 mésicu) nesvola
starosta mésta (dlouhodoba nepfitomnost, zdravotni duvody apod.), ucini tak
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva.

6. Starosta svola zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespori jedna tretina ¢lend
zastupitelstva nebo hejtman kraje. Takové zasedani se kona nejpozdéji do 21
dnl ode dne, kdy zadost byla doruena méstskému urfadu. Nesvola-li starosta
toto zasedani, uCini tak mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva. Starosta
svola zasedani také v dalSich pfipadech, kdy tak uklada zvlastni zakon.

! Spravni odbor M&U



Cl. 4
Priprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta podle programu
schvéaleného radou mésta. Za jeho nepfitomnosti pak pfFipravu zajistuje
mistostarosta, vyjimecné, v pfipadé jejich dlouhodobé nepfitomnosti, jiny ¢len
zastupitelstva.

Pisemné navrhy a podklady urCené pro jednani zastupitelstva predklada
navrhovatel prostfednictvim Spravniho odboru M&U Mimori nejpozdé&ji 10 dnu
pfed zasedanim zastupitelstva tak, aby mohly byt projednany radou meésta,
zpracovany a v€as doruceny ¢lenim zastupitelstva.

Navrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva nebo
jeho zmény a doplnéni maji pravo podavat ¢lenové zastupitelstva a dale ¢lenové
vyborl. Tyto navrhy jsou predkladany obvykle pisemnou formou pfedem nebo
ustné prfimo na zasedani zastupitelstva.

. Obsah navrhu, podkladl pro zastupitelstvo je nasleduijici:
a) Datum jednani zastupitelstva
b) Obsah materialu
c) Jméno a pfijmeni predkladatele a zpracovatele
d) Navrh usneseni
e) Duavodova zprava, ktera zejména obsahuje
o Pravni zhodnoceni véci.
. Odhad organiza¢ni, administrativni, technické, finanéni a personalni
narocnosti realizace navrhu, pokud ji Ize vyjadfit.
e Vyjadfeni rady mésta, kompetentnich vyborl zastupitelstva, pfipadné
komisi rady mésta.
e Vyjadreni prisluSsnych odbori méstského uradu, pfipadné organu mésta -
Méstské policie, méstem zfizenych Ci zaloZzenych organizaci.
o Navrh osob, které by mély byt odpovédné za splnéni pfijatého usneseni.
o Navrh terminu splnéni usneseni.

Predkladané navrhy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva
komplexné posoudit problematiku a pfijmout uc€inna opatfeni.

Podklady informativni povahy, o kterych nebude zastupitelstvem jednano, musi
byt doruCeny nejpozdéji v den jednani zastupitelstva, a to opét prostrednictvim
Spravniho odboru MéU.

Cl.5
Uéast ¢élend zastupitelstva na zasedani zastupitelstva

. Clenové zastupitelstva jsou povinni se zug&astnit kazdého zasedani, pokud se
z vazného davodu zucastnit nemohou, omluvi se predem Ustné (popf. pisemné)
jsou povinni plnit ukoly, které jim zastupitelstvo ulozi, hajit zajmy ob¢anu mésta a
jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jejich funkce.



Ugast na zasedani &lenové zastupitelstva stvrzuji svym podpisem do listiny
pfitomnych.

Clen zastupitelstva, u néhoZ skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v zastupitelstvu mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro ného samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet
zajmu), je povinen tuto skuteCnost pfed zahajenim bodu jednani zastupitelstvu
oznamit.

Cl.6
Prubéh zasedani zastupitelstva

. Zasedani zastupitelstva fidi zpravidla starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva (dale jen ,starosta"). Starosta
zahajuje zasedani, oznamuje ukonceni zasedani, fidi hlasovani. Dba na to, aby
zasedani mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

. ZaCatek zasedani zastupitelstva je v 16.30 hodin, zasedani bude ukonceno
nejpozdéji v 20.30 hodin, pokud ¢lenové zastupitelstva hlasovanim nerozhodnou
jinak.

. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jeho ¢lend.

O pribéhu zasedani se pofizuje zapis. Pokud to technické podminky dovoli i
audio a video zaznam.

Umysl pofizovat fotografie, audio & video zadznam z prib&hu a v prabé&hu
zasedani je kazda osoba povinna oznamit pfed zahajenim zasedani nebo pred
zahajenim nahravani ¢i nataCeni starostovi. Starosta informuje pfFitomné
o skuteCnosti, Zze je pofizovan méstskym ufadem audio ¢&i video zaznam,
pfipadné, ze zaznam pofizuje take jina osoba.

Starosta zahaji zasedani, oznami, (na zakladé listiny pfitomnych) zda je pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva a zda je zastupitelstvo schopno
usnaset se.

. Jestlize pfi zahajeni jednani nebo v jeho prlbéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina v8ech ¢&lenu zastupitelstva, starosta navrhne zastupitelstvu technickou
prestavku nepfesahujici délku 30 minut. Pokud do této doby nebude
zastupitelstvo usnasenischopné, starosta prohlasi zasedani z ukoncené. Nové
zasedani se kona do 15 dnd.

Starosta predloZi zastupitelstvu navrh na zapisovatele, na dva ovéfrovatele zapisu
a na Cleny navrhové komise. O navrhu necha hlasovat.

Starosta pfednese navrh programu (pofadu) jednani zastupitelstva.
O pfedneseném navrhu, o namitkach k programu, ¢&i jeho doplnéni rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.
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Zastupitelstvo jedna o jednotlivych bodech programu.

O zafazeni navrhil pfrednesenych c¢leny zastupitelstva v pribéhu zasedani
zastupitelstva do programu jeho jednani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo Clen vlady, nebo jim povéfeny
zastupce, senator, poslanec nebo zastupce organua kraje, pfipadné dalSi osoba
dle zvlastniho zakona, musi mu byt udéleno.

Pravo vyjadfovat na zasedani sva stanoviska k projednavanym vécem ma take
obCan mésta, ktery dosahl véku 18 let. Pravo vyjadiovat sva stanoviska
k projednavanym vécem v souladu s timto jednacim fadem ma dle § 16 odst. 3
zakona o obcich i fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a vlastni na uzemi
mésta nemovitost a dle § 17 zakona o obcich i fyzicka osoba, ktera dosahla véku
18 let, je cizim statnim pfisludnikem a je ve mésté hlaSena k trvalému pobytu,
stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana a ktera byla
vyhlaSena (dale je uzivan pro vSechny uvedené osoby pojem ,osoby®). Tyto
osoby mohou sva stanoviska vyjadfit ke kazdému bodu programu v rozprave
pfed hlasovanim.

Dotazy, pfipominky a podnéty osob, ¢lent vybort, €lend komisi a dalSich
subjektd smérované ke starostovi nebo dal§im ¢lenum zastupitelstva, které se
pfimo netykaji projednavanych bodl, lze vznaSet az v poslednim bodé
schvaleného programu, diskusi (rizné).

Na dotazy a pfipominky, které nevyzaduji dalSiho Setfeni nebo zjistovani véci, je
podana odpovéd ihned, pokud je tfeba dalSiho Setfeni, odpovéd je tazateli
podana pisemné (pokud se tazatel nevyjadfi, ze mu postacuje odpovéd ustni)
nejpozdéji do 30 dnu.

K vyjadfeni svych stanovisek se Clenové zastupitelstva pfihlasuji elektronicky
nebo zvednutim ruky.

Starosta udéluje slovo nejprve obéanum uvedenym v ¢lanku 6 odstavci 15 tohoto
jednaciho fadu, poté ¢lenim zastupitelstva v pofadi, v jakém se pfihlasili.

Bez ohledu na poradi bude udéleno slovo tomu Clenovi zastupitelstva, ktery
namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpist

Z duvodu fadného a neruseného prubéhu jednani zastupitelstva se mize slova
v pribéhu zasedani ujmout slova jen ten, komu jej starosta udélil.

Doba diskusniho vystoupeni feCnika je omezena dvéma pfispévky, pficemz
doba jednoho pfispévku je maximalné 3 minuty. PFekro€i - li feCnik dobu
vymezenou pro jeho vystoupeni, pfedsedajici mu odebere slovo. O prodlouzeni
¢asového limitu rozhodne zastupitelstvo.

Netyka-li se diskusni pfispévek projednavané véci, mlze zastupitelstvo na
zakladé navrhu Clena zastupitelstva Fecnikovi slovo odejmout.
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Navrh na ukon&eni rozpravy muze podat kterykoli ¢len zastupitelstva, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Navrh na usneseni pfeklada navrhovatel a pfednasi jej starosta nebo uréeny clen
navrhové komise, pfiCemz nejprve je hlasovano o pfedlozeném navrhu usneseni,
poté o protinavrzich v pofadi, v jakém byly prfedlozeny.

VyZaduje-li to povaha usneseni, stanovi predsedajici poradi hlasovani po
jednotlivych bodech usneseni.

O usneseni k projednavanym bodim rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.
Hlasovani se provadi elektronickym hlasovacim zafizenim. V pfipadé, kdy o tom
rozhodne zastupitelstvo (obvykle pro technickou poruchu zafizeni), je hlasovano
vefejné zdvizenim ruky na dotaz starosty: pro navrh - proti navrhu — zdrzel se.
Zastupitelstvo mlze rozhodnout, Ze hlasovani probé&hne tajné.

Pomér hlasu: ,pro - proti - zdrZel se* se vzdy jmenovité uvede u jednotlivych bodu
programu.

K pfijeti usneseni zastupitelstva (rozhodnuti nebo volbé) je tfeba souhlasu
nadpoloviéni vétSiny vSech jeho ¢lend.

Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva. Zastupitelstvo mize v zajmu
udrzeni porfadku a dustojnosti zasedani rusitele jednani ze zasedaci mistnosti
vykazat, s vyjimkou CcClena zastupitelstva. V pfipadé, Ze pofadek je natolik
narusen, ze jednani se stava nedlstojnym a nelze v ném vécné pokracovat,
zastupitelstvo zasedani muaze ukoncéit. Rozhodne o tom hlasovanim. DalSi
zasedani starosta svola do 15 dnu.

Starosta prohlasi zasedani za ukon&ené, byl-li program jednani vy&erpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo.

ClL.7
Dohadovaci fizeni

K projednavanému bodu programu, mulze zastupitelstvo z dlvodu hodnych
zietele, zejména pfi feSeni slozitych nebo kontroverznich navrhti na navrh ¢lena
zastupitelstva rozhodnout o konani dohadovaciho fizeni.

Pfedsedajici vyzve zastupce volebnich stran nebo jinych seskupeni, aby
jmenovaly jednoho ¢lena do dohadovaciho fizeni.

Po dobu dohadovaciho fizeni vyhlasi prfedsedajici pfestavku v jednani a oznami
délku jejiho trvani.

Dohadovaci fizeni fidi pfedsedajici, nasledné oznamuje pfitomnym ukonceni
prestavky a sdéluje zastupitelstvu vysledek nebo stav dohadovaciho fizeni.



. Nasledné je pfijato usneseni zastupitelstvem ve véci, o které bylo v dohadovacim
fizeni jednano. Nasledné je pokraCovano v dalSim bodem program zastupitelstva.

Cl.8
Zapis o prubéhu zasedani

. Zapis se pofizuje o prubéhu kazdého zasedani zastupitelstva.

. Spole¢né se zapisem se pofizuje i video zaznam, ktery se uchovava do ovéreni
zaznamu oveérovateli a dale po dobu moznosti vzneseni namitky cleny
zastupitelstva, nejdéle vSak po dobu tfi let. Po tu dobu je nedilnou soucasti
zapisu.

. Zapis dosvédcuje pribéh jednani.
. Spravnost a uplnost osvédcCuji ovéfovatelé zapisu svymi podpisy.

. Zapis obsahuje:

f) datum a misto jednani,

g) hodina zahajeni, doba pfestavky s uvedenim dlvodu, hodina ukonceni
jednani,

h) jména pfitomnych, omluvenych a neomluvenych &lenu zastupitelstva,

I) jména pfizvanych osob,

j) usnasenischopnost,

k) jména urCenych ovéfovatell zapisu,

[) jméno uréeného zapisovatele,

m) jména schvalenych &lenl navrhoveé komise,

n) navrzeny a schvaleny program (pofad) jednani,

0) vysledek rozhodnuti o pfipadnych namitkach ¢lena (lenl) zastupitelstva proti
zapisu z minulého zasedani,

p) struény popis, prubéh rozpravy k jednotlivym bodim programu s uvedenim
jmen fec¢nikd,

gq) podané navrhy,

r) vysledky hlasovani, tj. pfijimani usneseni k jednotlivym bodim programu,
o nichz bylo tfeba hlasovat, vysledky jsou Ciselné vyjadifeny ,pro — proti —
zdrzel se hlasovani®,

S) podpisy: starosta (mistostarosta), urCeni ovéfovatelé,

. Zapis se pofizuje do 10 dnu po skon&eni zasedani.
. Zapis je ulozen na méstském uradu k nahlédnuti.

. O namitkach &lena (€lenl) zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani
zastupitelstva.
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Usnesen

1. Usneseni ze zasedani zastupitelstva (dale jen ,usneseni®) je dokument, ktery
vyplyva z vysledkd hlasovani o jednotlivych projednavanych bodech pofadu
jednani zastupitelstva. Zakladem pro jeho pofizeni je zapis o prubéhu zasedani,
se kterym se musi shodovat.

2. ,Nepfijata usneseni“ nejsou v usneseni uvedena, vysledek jednani zastupitelstva
je zfejmy ze zapisu.

3. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim hlasovani.

4. Ukoly, terminy, odpovédnost za plnéni uloZenych usneseni a zplsob kontroly
plnéni musi byt formulovany adresné, vystizné a konkrétné. Usneseni spolu se
zapisem sepisuje zapisovatel.

5. Usneseni podepisuje starosta s mistostarostou a ovérovatelé.

6. Usneseni mésta se zvefejni do 10 dnd od konani zasedani zastupitelstva na
ufedni desce méstského uradu a na elektronické ufedni desce.

7. Za zvefejnéni usneseni odpovida méstsky ufad®. PFi zvefejiiovani postupuje
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

8. Kontrola plnéni usneseni je zafazovana jako staly bod programu kazdého
zasedani zastupitelstva.

Cl. 10
Dokumentace zastupitelstva

1. Dokumentace ze zasedani kazdého zastupitelstva se uklada do samostatné
slozky, ktera obsahuije:

a) jeden vytisk pozvanky (oznameni, informace) na zasedani, opatfeny dolozkou
s datem vyvéseni na ufedni desce a sejmuti z ufedni desky, podpisem osoby,
ktera tak ucinila,

b) original prezencni listiny, listiny pfitomnych na zasedani,

c) original zapisu podepsany starostou a dvéma ovéfovateli,

d) original usneseni podepsany starostou, mistostarostou (nebo jinym &lenem
zastupitelstva) a dvéma ovérovateli,

e) vSechny navrhy, podkladové materialy a zpravy predkladané k jednotlivym
bodim programu,

f) veSkeré dalSi pisemné doklady, které se jednani zastupitelstva tykaji
(pisemné navrhy, dotazy, podnéty, kopie pisemnych odpovédi na dotazy
vznesené pfi zasedani zastupitelstva apod.)

g) video €i audio zaznam, pokud je pofizen.

h) dalSi dokumenty, pokud tak rozhodne zastupitelstvo.

? Sekretariat starosty



2. Dokumentace je ulozena na Spravnim odboru méstského uradu.

Cl. 11
ZrusSovaci ustanoveni

Nabytim uc€innosti tohoto jednaciho fadu se zruSuje Jednaci fad zastupitelstva mésta
Mimoné ze dne 18.9.2008.

Cl.12
Uéinnost

Tento Jednaci fad zastupitelstva mésta Mimon nabyva ucinnosti dnem schvaleni
zastupitelstvem mésta.

mistostarosta mésta starosta mésta



