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Clanek 1. — Uvodni ustanoveni

Organizacni fad je vydavan v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. 0) zakona
¢. 128/2000Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen zdkon o obcich), a je
zavazny pro vSechny zaméstnance mésta zafazené do méstského uradu.

Organiza¢ni fad je zékladni predpis obce upravujici vnitini organizaci Méstského ufadu
Mimon (dale jen utad), zasady jeho ¢innosti, fizeni ufadu, d&lbu prace mezi jeho utvary, jejich
vzajemné vztahy a vztahy kprdvnim subjektim, které mésto zakladd nebo zfizuje. Je
predpokladem spravného vykonu fidicich vazeb v obci.

Jeho nedilnou soucasti je organiza¢ni schéma ufadu, které zaméstnanciim i externim

uzivatelim (napf. kontrolnim orgédnim) objasiiuje vzajemné vztahy podiizenosti
a nadfizenosti mezi fidicimi a vykonnymi slozkami v obci.

Clanek 2. — Postaveni a piisobnost iiFadu

Meéstsky arad je orgdnem obce, jehoz postaveni, samostatnou a pfenesenou piisobnost
vymezuje zakon o obcich a dalsi predpisy.

V oblasti samostatné ptisobnosti ufad zejména:

e plni tkoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta a radou mésta, pfipravuje podklady
pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta, realizuje jejich usneseni

e pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady mésta v jejich ¢innostech

e po odborné strance usmérnuje subjekty, které mésto zalozilo nebo ztidilo

V oblasti prenesené ptisobnosti dle § 61 zdkona o obcich vykondva statni spravu
s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti organti mésta dle zvlastnich zdkont. Ukoly,
které v prenesené pisobnosti plni, vychazi z pravnich i pfedpisti, z usneseni vlady
a smérnic ustfednich spravnich tradu.

Utad je podle zakona 314/2002 Sh., ve znéni pozdgjsich piedpisti, o stanoveni obci
S poveéfenym obecni ufadem a stanoveni obci s rozsifenou plsobnosti — povérenym
obecnim uradem.

Podle vyhlasky ¢.388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodi obci s povéfenym
obecnim tfadem a spravnich obvodu obci s rozsifenou puasobnosti je jeho spravni obvod
vymezen tizemim obci:

Brnisté¢, Dubnice, Hamr na Jezefe, Mimoni, Noviny pod Ralskem, Pertoltice pod

Ralskem, Ralsko, Straz pod Ralskem, Velky Valtinov.

Jako povéteny obecni ufad vykonava pifenesenou plsobnost pro obce ve spravnich
obvodech v rozsahu stanoveném zvlastnimi zakony, a to zejména na tusecich vSeobecné
vnitini spravy, Zivotniho prostfedi, izemniho a stavebniho fizeni, izemniho plénovani,
dopravy a socialnich véci.

Utad rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvlastniho zakona.
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Clanek 3. — Organizaéni struktura uradu

Utad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnice a zamé&stnanci mésta zafazeni do ufadu.

Organizacéni strukturu Gfadu schvaluje na navrh tajemnice Gfadu rada mésta.

Utad se ¢leni do odbortl, v pfimé fizenosti starostou mésta je Usek kontroly.

Méstsky titad Mimon ma tyto odbory:

Spravni odbor (SO)

Odbor spravy majetku (OSM)

Odbor finan¢ni (OF)

Odbor socialnich véci (OSV)

Odbor zemé&délstvi a Zivotniho prostiedi (OZZP)

Odbor vystavby a tzemniho planovani a dopravy (OVUPaD)
Odbor rozvoje mésta (ORM)

Odbor kultury (OK)

Schéma organizac¢ni struktury ttadu je ptilohou €. 1. tohoto organiza¢niho tadu.

Clanek 4. — Rizeni uiadu

4.1 Rizeni je realizovdno témito fidicimi stupni:

starosta, mistostarosta
tajemnice
vedouci odboru

4.2 Rozsah pravomoci a povinnosti starosty stanovi zakon o obcich. Starosta zejména:

4.3

4.4

4.5

odpovida za vcasné objednani piezkoumdni hospodafeni obce za uplynuly
kalendarni rok

svolava a fidi zasedani zastupitelstva a rady mésta, podepisuje spolu s ovetovateli
zapis z jednani zastupitelstva mésta a rady mésta

podepisuje spolu s mistostarostou pravni predpisy obce

fidi méstskou policii

mutize pozadovat po Policii CR spolupraci pii zabezpetovani mistnich zaleZitosti
vetejného potradku.

Starosta stoji v ¢ele ufadu a plni tkoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle
zvlaStnich pravnich ptredpisi vi€i zaméstnancim mésta nezafazenym do ufadu,
mistostarostovi, tajemnici ufadu a méstské policii. Je pfimym nadiizenym zaméstnanci
zafazenému na pracovisté vefejnopravni kontroly.

V dob¢ nepiitomnosti nebo v piipadé, ze nevykonava svou funkci, zastupuje starostu
mistostarosta.

Tajemnice tfadu
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plni ukoly statutdrniho organu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpist
vic¢i zaméstnanctim mésta zafazenym do ufadu

plni tkoly ulozené ji zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou

fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancti mésta zarazenych do Gfadu

zodpovida za oblast rozvoje lidskych zdroju, prubézné vzdélavani a optimalizaci
¢innosti ufadu

zajistuje komplexni vykon dozoru nad zakonnosti pravnich predpisi a jinych
opatfeni organi mésta

vydavd svym nafizenim zejména pracovni fad, spisovy a skarta¢ni tad uradu
a vnitini smérnice ufadu, nevydava-li je rada mésta,

navrhuje radé meésta ziizeni a zruseni odbora ufadu

zabezpecuje vyplatu odmén uvolnénym clentim zastupitelstva a neuvolnénym
¢lentim zastupitelstva v souladu s nafizenim vlady

odpovidéa za ptipravu navrhu vyse osobnich a vécnych nékladii na Cinnost Gfadu
a zabezpecuje efektivni hospodateni s t€émito prostredky.

rozhoduje o podjatosti vedoucich odborti ve spravnim fizeni a ¢ini potiebna opatfeni
k zajisténi dal$iho fizeni

rozhoduje v kompetenénich sporech mezi odbory Giadu

zucCastnuje se zaseddni zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem poradnim
a je opravnén podavat témto orgdniim navrhy,

je odpovédnou osobou podle zdkona o ochran¢ utajovanych informaci (§ 2 pism.)
bod 11 zak. ¢. 412/2005 Sb.),

jako evidenc¢ni organ dle § 14 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu z4jmu
vede registr ozndmeni o ¢innostech, ozndmeni o majetku a oznadmeni o pfijmech,
darech a zavazcich podavanych vetejnymi

V Cele odboru stoji vedouci odboru, ktery fidi zaméstnance zatazené do odboru a mimo
obecnych povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni
pozdéjsich predpist.

zajistuje vnitini kontrolni systém na jim svétenych pracovistich

iniciuje zmény internich postupti a nese odpovédnost za puisobnost svéfenou odboru
podle tohoto organiza¢niho fadu.

odpovida za plnéni usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta v plisobnosti odboru
za dodrZovéani smérnic a obecné zavaznych predpisti mésta a ufadu

za provadéni dozoru nad vykonem samostatné a pienesené pisobnosti
u podiizenych zaméstnancti, poskytuje jim odbornou pomoc

zodpovida za efektivni hospodateni se svéfenymi finanénimi prosttedky

za piipravu navrhu rozpoctu v rozsahu piijmi a vydajii spojenych s ¢innosti odboru
pii realizovanych vydajich zodpovidaji za formalni a vécnou spravnost Gcetnich
dokladt a za postup v souladu s internimi piedpisy.

zodpovida za plnéni vSech uzavienych smluv, u nichz je odbor garantem

za vécnou spravnost a v€asnost statistickych hlaSeni v rozsahu ¢innosti odboru

za vedeni spisové agendy odboru a ptredavavani pisemnosti odboru do centralni
spisovny Vv souladu se spisovym a skartaénim fadem

za vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétl a petici v rozsahu své pusobnosti

Za samospravné cinnosti odboru je vedouci odboru odpovédny radé mésta,
zastupitelstvu a tajemnici afadu.
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Za ¢innost odboru v pfenesené puisobnosti odpovida vedouci odboru tajemnici tradu.

Clanek 5. — Pisobnost rady mésta a jeji vztah k uadu

Pisobnost rady mésta je taxativné upravena v § 102 zékona o obcich.

V podminkach M¢ésta Mimoni je jeji pisobnost ve vztahu k Gfadu konkretizovana takto:
a) stanovi celkovy pocet zaméstnanci zafazenych do ufadu, do n¢hoz nejsou
zapocteni:

e zamgéstnanci pfijati na mimoradnou kratkodobou vypomoc, kde doba trvani
pracovniho poméru neptesahne dobu tii mésict; (0 uzavieni pracovnich smluv
s témito zaméstnanci rozhoduje tajemnice tak, aby nepiekrocila vydaje na platy
stanoven¢ rozpoctem mésta)

e dale do tohoto poctu nejsou dale zahrnuti zaméstnanci piijati do pracovniho
poméru na dobu urcitou jako zastup za doCasné nepiitomné zaméstnance (napf.
zastup za matefskou a rodi¢ovskou dovolenou)

b) schvaluje organizaéni fad uradu

C) schvaluje organiza¢ni schéma ufadu a funkéni pfislusnost odbort.

d) schvaluje organiza¢ni zmény ufadu

e) nanavrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odbort

f) plni vaéi pravnickym osobam, které vznikly rozhodnutim zastupitelstva mésta,
ulohu zakladatele nebo ztizovatele

Clanek 6. — Zaméstnanci uradu

Zaméstnanci ufadu jsou Ufednici a ostatni zaméstnanci.

Pracovni pomér ufednikli a jejich vzdélavani upravuje zdkon o ufednicich; na
pracovnépravni vztahy ufednikii se vztahuje zakonik prace, nestanovi-li zakon
0 Ufednicich jinak.

Vedoucim tufadu je tajemnice tradu, kterou jmenuje se souhlasem krajského uradu
starosta mésta.

Vedouci odboru je vedoucim zaméstnancem. Jmenovan a odvolavan je radou mésta na
navrh tajemnice ufadu.

Utednikem je zaméstnanec mésta zafazeny do uradu, ktery se podili na vykonu
spravnich ¢innosti, to je plni ukoly v samostatné nebo pienesené ptisobnosti mésta podle
zvlastnich predpist.

Spravni fizeni dle spravniho fadu, vetné podepisovani rozhodnuti, jsou opravnény
provadét poveiené ufedni osoby, kterymi jsou vedouci tufednici, v piipadé jejich
nepfitomnosti jejich povéteni zastupci. Ostatni fednici jsou opravnénou ufedni osobou
na zakladé a v rozsahu povéteni vydaného vedoucim odboru.
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V souladu s ustanovenim § 1 odst. 3 pism. c¢) zakona ¢.312/2002 Sb., o tfednicich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, jsou do ufadu zaclenéni 1 dalsi
zamg&stnanci vykonavajici servisni nebo pomocné nebo manualni prace, nebo ktefti tyto
prace tidi, na néz zékon o ufednich nevztahuje.

Clanek 7. — Zastupovani

Ve vécech samostatné pusobnosti jednd starosta. Ten je také opravnén zmocnit
Kk jednani jménem ufadu ostatni zaméstnance uradu.

Ve vécech pfenesené pisobnosti jedna a je opravnén zmocnit K jednani ostatni
zamg&stnance ufadu tajemnice uradu.

Zastupovanim tajemnice je po projednani se starostou mésta povéien vedouci odboru
v rozsahu, ktery mu je tajemnici afadu stanoven.

Zastupovanim vedouciho odboru je povéfen zaméstnanec V rozsahu pravomoci, které
mu byly vedoucim odboru, pfipadné tajemnici ufadu, pisemnou formou Suvedenim
doby a rozsahu zastupovani svéteny.

V piipad¢é uvolnéni pracovni pozice vedouciho odboru, povéiuje tajemnice tGfadu se
souhlasem rady mésta zastupovanim za nepiitomného vedouciho odboru piislusného
zaméstnance.

O zastupovani zaméstnanci odboru rozhoduje vedouci odboru, pfipadné tajemnice
ufadu.

Zastupovany a zastupce jsou povinni se pii predavani funkce vzajemné informovat
0 vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Ma-li pfedavani
funkce ndvaznost na hmotnou odpovédnost, ptevezme tuto odpovédnost zastupce.

Zastupovanim v dobé nepfitomnosti se rozumi vykon prava zastupovaného v dobé, kdy
zastupovany z divodu prokazatelné nepfitomnosti na pracovisti nemize sdm zabezpecit
vykon své funkce a zajisténi vykonu nenese odkladu ¢i jej nelze zabezpecit jinak.
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Clanek 8. — VVztahy mezi odbory, spoleéné ukoly jimi zabezpeované

Ramcovy ptehled pracovnich ¢innosti vykonavanych jednotlivymi odbory je nedilnou
ptilohou (ptilohou ¢.2) tohoto tadu. Diléi specifikaci jednotlivych Cinnosti odboru
obsahuji pracovni ndpln¢ zaméstnancii tradu.

Odbory afadu spolu navzajem spolupracuji a jsou povinny si v rozsahu své pisobnosti
vzéjemné poskytovat informace o ukolech, které plni. Dale jsou povinny vydavat
stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory ve stanovenych terminech.

V piipadé nutné koordinace CcCinnosti nebo stanovisek jednotlivych odbora je
koordinatorem ¢innosti tajemnice

Odbory tufadu poskytuji informace zoboru jejich plisobnosti ve smyslu zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpist.

Pii poskytovani informaci jsou povinny dbat zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt, ve znéni pozdé&jsich predpist a dalsi zdvazné predpisy a normy.

Odbory jsou povinny spolupracovat:

se Spravnim odborem zejména pfi:

e  materidlné technickém vybaveni pracovist’

e  zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a pfi pozarni ochrané

e zajiStovani Ukonld spojenych s piijmem, obéhem, odesilanim a ukladdnim

pisemnosti, vcetn¢ zasildni pisemnosti opatienych zaru€enym elektronickym

podpisem

vyvéSovani pisemnosti na Gfedni desce a plakatovacich mistech

koordinaci kontroly plnéni ptijatych usneseni rada a zastupitelstva

evidenci a vyfizovani petic a stiZnosti

vedeni centralni evidence zapist z prob&hlych kontrol

zavadéni a vyuzivani vypocetni techniky a pfi zabezpeCovani osobnich udaji

zpracovanych pomoci vypocetni techniky;

S tajemnici zejména pfi:

e zajiStovani Cinnosti spojenych se vznikem a ukoncenim pracovniho poméru
zaméstnance

e zpracovani navrhii pracovnich ndplni zaméstnanci a jejich hodnoceni

e zabezpeCovani prohlubovani a zvySovani kvalifikace zaméstnancii

e vydavani vnitinich predpist;

s Finan¢nim odborem zejména pfi:

e sestavovani rozpoCtu meésta, provadéni jeho rozpisu a pii kontrole erpani rozpoctu

e pfipraveé rozpoctovych opatieni

e piipravé navrhu rozpoctového vyhledu;

S Odborem spravy majetku zejména pii:

¢ naklddani s movitym a nemovitym majetkem mésta

e zpracovani podkladi k inventarizaci movitych véci v majetku mésta

e vyfizovani pojistnych udalosti

e vedeni centralni evidence smluv;
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s Odborem vystavby a izemniho planovani zejména pfi:

e pofizovani uzemn¢ planovacich podkladt, izemné analytickych podklada a tzemné
planovaci dokumentace

e spravnich fizenich vedenych podle stavebniho zakona,

s Odborem socialnich véci pfi:

e realizaci komunitniho planovani;

s Odborem zivotniho prostiedi a zeméd¢€lstvi zejména pii:

e zajistovani Uuklidovych c¢innosti zajiStovanych prostfednictvim zaméstnanct
pfijatych do pracovniho poméru na zékladé uzaviené dohody s Ufadem prace
v Ceské Lipg;

s Odborem rozvoje mésta zejména pii:

e piiprave investicnich akci

e zadavani vefejnych zakazek

e tvorbé, realizaci a aktualizaci strategickych dokumentt

e pii zpracovani projektovych zadosti a realizaci ziskanych dotac¢nich prostiedki;

S Odborem kultury zejména pfi:

e zajiStovani provozu webovych stranek mésta.

Clanek 9. — Méstska policie

Me¢sto Mimon zfidilo zavaznou vyhlaskou, v souladu se zdkonem ¢.553/1991., o obecni
policii ve znéni pozdé&jsich piedpist, (dale jen zakon o obecni policii) jako sviij organ
Meéstskou policii Mimon.

vvvvv

policii jiného ¢lena zastupitelstva mésta.

Méstska policie zabezpecuje mistni zaleZitosti vefejného poradku v ramci plsobnosti
mésta nebo jiného Gzemi stanoveného vetejnopravni smlouvou a plni tkoly ulozené ji
starostou mésta nebo osobou urc¢enou k jejimu fizeni.

Zaméstnanci Méstské policie Mimon jsou zaméstnanci Mésta Mimon.

Cinnost méstské policie je vymezena zikonem o obecni policii, jeho provadécimi
piedpisy. Neni -li obecné zadvaznymi pravnimi piedpisy stanoveno jinak, plati pro
méstskou policii vnitini predpisy mésta a ifadu obdobné jako pro odbory tfadu.
Nakladani a hospodateni s majetkem svéfenym méstské policii se fidi stejnymi principy

a vnitinimi pfedpisy jako naklddani a hospodafeni s majetkem svéfenym odborim
uradu.

Clanek 10. — Organizace zrizené a zaloZené méstem

Mésto vykonava podle zdkona o obcich a zakona €.250/2000 Sb., o rozpoctovych

pravidlech izemnich rozpoc¢ti ve znéni pozdé&jsich piedpist ziizovatelskou funkci vaci
nize uvedenym piispévkovym organizacim, které fidi rada mésta.

W

IC nazev prispévkové organizace ulice sidlo




Zakladni Skola a Matetska Skola Mirova

48 282 545 81, Mimon, ptispévkova organizace Mirova 81 Mimon

Z4kladni skola a Mateiska Skola Pod
Ralskem 572, Mimon, ptispévkova

48 283 011 organizace Pod Ralskem 572, Mimon
Zakladni skola prakticka, Mimon,

49 864 475 ptispévkova organizace Letnd 236 Mimon
Zakladni umélecka skola Vaclava

48 282 561 Snitila, Mimon, ptispévkova organizace | Mirova 119 Mimon
Dam déti a mladeze ,,Vazka®™, Mimon,

70 933 502 piispévkova organizace Letna 236 Mimon
Socialni sluzby mésta Mimon,

48 282901 ptispévkova organizace Prazska 273 Mimon

10.2 Prispévkové organizace mésta maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své ¢innosti se fidi

10.3

10.4

10.5

obecné zdvaznymi pravnimi predpisy.

Jednotlivé odbory ufadu pak v ndvaznosti na usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta
usmériuji ¢innosti téchto organizaci a predkladaji radé mésta a zastupitelstvu mésta
zpravy o jejich ¢innostech.

Obdobné je postupovéano v piipadé meéstem zalozenych spolecnosti podle zdkona
¢.513/1991 Sb., obchodni zdkonik ve znéni pozdé&jSich predpisti, V nichz je mésto
majoritnim vlastnikem.

Nize uvedené obchodni spole¢nosti zaloZzené Méstem Mimon maji vlastni pravni
subjektivitu a pii své €innosti se fidi obecné zadvaznymi pravnimi predpisy.

IC nazev obchodni spole¢nosti ulice sidlo
49 900 595 Zahradnictvi Mijana S.r.0. Skiivanci Mimon
25009133 Mimoiiskd komunélni a.s. Mirova 76 Mimon
10.6 Rada meésta v souladu se zdkonem o obcich jmenuje a odvolavéd jednatele, ¢leny

111

11.2

piedstavenstva a ¢leny dozor¢i rady obchodnich spolecnosti mésta.

Clanek 11 - Vztahy iiFfadu k jinym orgintim vefejné spravy

Utad spolupracuje s ustfednimi a tizemnimi spravnimi ufady pii zabezpetovani tikold
V samostatné i prenesené pusobnosti, zejména v oblastech rozvoje tzemi, socialni
a zdravotni péce, dodrzovani vefejného poradku a zakonnosti, feSeni ekologickych
problémi, rozvoje podnikani, krizového fizeni, bezpecnosti a ochrany obyvatel
a majetku.

Utad je opravnén pozadovat bezplatné poskytovani udajii a informaci od statnich organii
pro vykon svych pilisobnosti a projednani opatieni dotykajicich se jeho ukola
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12.2

12.3

131

13.2

13.3

V samostatné pusobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné poskytovat udaje a informace
pro vykon ptisobnosti ptislusnych statnich orgéant.

Clanek 12 — Poskytovani informaci vefejnym sdélovacich prostfedkim

Informace vetfejnym sd€lovacim prostiedkim ve vztahu K probéhu jednani rady
a zastupitelstva mésta poskytuje starosta, mistostarosta.

Ve vtahu K pfijatym usnesenim rady, zastupitelstva mésta a dale k ¢innosti Gfadu
poskytuje starosta, mistostarosta a tajemnice ufadu.

Informace poskytnuta Ustn¢ ¢i pisemné musi byt pravdiva. Pisemné sdéleni musi
obsahovat udaj o tom, jaka informace byla pozadovéna, ktery sdélovaci prosttedek si ji
vyzadal a kdo pripravil podklady pro odpovéd. Pisemnd sd€leni se odesilaji postou,
faxem, elektronickou postou. Jejich kopie eviduje Spravni odbor.

Clanek 13. — Zavérecna ustanoveni

Nedilnou soucasti organiza¢niho fadu jsou pfilohy.

Tento organiza¢ni tad M¢estského Ufadu Mimon nabyva platnosti a ucinnosti dnem
14.9.2010.

Ke dni G¢innosti tohoto organizacniho fadu se rusi dosud platny Organizaéni fad
schvaleny usnesenim RM ¢. R07/734 ze dne 14.11.2007.

Frantisek Kaiser Mgr. Bronislava Tvrznikova
starosta mésta tajemnice uradu
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