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CAST PRVNI
Clanek I.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje primarné zasady a postupy pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach,
v platném znéni (,zakon o vefejnych zakazkach®). Na nadlimitni a podlimitni zakazky
a soutéz o navrh se vztahuje pouze v rozsahu dle €l. X. Procesni postupy vefejnych
zakazek malého rozsahu touto smérnici nestanovené se pfimérené fidi zakonem
€.134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Zasady obecné platné pro vSechny vefejné zakazky a zasady a postupy pfi
zadavani vefejnych zakazek nadlimitnich a podlimitnich a soutéZz o navrh jsou
upraveny zakonem o verejnych zakazkach.

3. Mésto Mimon je vefejnym zadavatelem (,mésto“ nebo ,zadavatel“) vefejnych
zakazek ve smyslu zakona o verejnych zakazkach.

4. Verfejnou zakazkou je =zakazka realizovana na =zakladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim Ci vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti
dodavek i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

5. Vefejné zakazky se podle predmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, verejné
zakazky na sluzby a verejné zakazky na stavebni prace (,druhy vefrejnych zakazek®).

6. Verejné zakazky se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni
vefejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu.

Za vefejnou zakazku malého rozsahu (,zakazka®) se povazuje vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nepfesahne v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K¢
(v€etné) a v pfipadé stavebnich praci 6.000.000,- K& (v€etné).

VesSkeré uvedené Castky predpokladanych hodnot vefejnych zakazek je treba
povazovat za hodnoty bez dané z pridané hodnoty.

7. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem pfedpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen
stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. Pfi stanoveni je
rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty
zakazky se postupuje pfimérfené podle pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich
zakona o vefejnych zakazkach.

Je-li zakazka rozdélena na Casti, je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici
soucet predpokladanych hodnot vSech Casti zakazky.

Zadavatel je povinen secist pfedpokladané hodnoty obdobnych spolu souvisejicich
zakazek i sluzeb, které hodla pofridit v pribéhu ucéetniho obdobi.

Pokud bude na zakladé penézitého zavazku uzaviena smlouva na dobu neurcitou Ci
takova, jejiz trvani nelze prfesné vymezit, ma se za to, ze jde o zavazky na dobu 48
mésicu.
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8. Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi,
poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.

9. Uchaze¢em se rozumi dodavatel, ktery, pokud jesté neuplynula Ihita pro podani
nabidek, podal nabidku v zadavacim fizeni nebo, pokud jiz uplynula Ihita pro podani
nabidek, byl vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zakladé
zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni doru¢ena zadavaci dokumentace.

10. Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o kritériich pro vybér nejvhodné;si
nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym uchazeCem, uskute¢néné v zadavacim
fizeni.

11. Zadavaci dokumentace je soubor dokument(, udajli, pozadavkl a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky. Zadavaci dokumentace muze obsahovat podrobnou
specifikaci udaji uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

12. Zadavaci lhatou je Ihata, po kterou jsou uchazedi svymi nabidkami vazani.
Zadavaci |h(tu stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a
pfedmét zakazky. Zadavaci |hita zadina bézet okamzikem skonceni lhity pro podani
nabidek a konCi dnem dorueni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodné;si
nabidky. Zadavaci Ihuta se prodluzuje uchaze€im, s nimiZz muze zadavatel uzavfit
smlouvu (tj. s uchaze€em, ktery se umistil jako druhy nebo tfeti v pofadi) az do doby
uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni. Uchazeci druhému ci tfetimu v
poradi, se kterym ma byt uzaviena smlouva (protoze uchazeg, ktery se umistil jako
lepSi v poradi, smlouvu na zakazku neuzavrel) bude v zadavacich podminkach
stanovena povinnost poskytnout zadavateli soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy
na zakazku, maximalné v délce 15 dnd ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

13. Zadavacimi podminkami se rozumi veSkeré pozadavky zadavatele uvedené
v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci €i v jinych
dokumentech obsahujicich vymezeni pfedmétu zakazky.

14. Zadavaci fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani zakazky.

15. Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitfni smérnice, jehoz
ucCelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu, a to aZz do uzavieni smlouvy
nebo do zru$eni zadavaciho fizeni;

16. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vS8ech dokumentu v listinné di
elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho
ukoncCeni, vyZaduje tato vnitini smérnice, v€etné upIiného znéni originall nabidek
vSech uchazecl a uzavienych smluv, véetné vSech jejich dodatka.

17. Zakazky systému krizového fFizeni jsou pro ucely této vnitfni smérnice verejné
zakazky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery
zadavatel svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat a z asovych davodu
neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto smérnici; za
splnéni téchto podminek se muze jednat napf. o =zakazky na predejiti
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/odstranéni/zmirnéni Skod zpUsobenych napf. povodnémi, mimofadnymi udalostmi a
Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku
pozaru v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi, atd.

18. Vedenim mésta se pro ucely této smérnice rozumi starosta mésta a pfipadné
mistostarostka (pro zastupovani), ktefi jsou vécné pfislusni podle svéfenych gesci (tj.
v souladu s vnitfnimi pfedpisy mésta), popf. povéreny Clen zastupitelstva mésta.
Rada mésta mize rozhodnout o pfesunu nékterych kompetenci vedeni mésta na
pfislusného pfikazce operace.

19. Garantem verejné zakazky (dale jen GVZ) se rozumi vedouci odboru, tajemnice
méstského ufadu, popf. jiny pracovnik, kterému byly organizacnim nebo
kompetencnim pfedpisem vyslovné svéfeny pravomoci organizace vefejné zakazky,
v pfipadé verejné zakazky v hodnoté do 120.000,- KE bez DPH. V pfipadé zakazky
nad tento limit odborny pracovnik ve funkci manazer verejnych zakazek.

Clanek IL.
Zasady postupu zadavatele

VSechny osoby nebo organy vykonavajici dle této smérnice ukony zadavatele jsou
povinny pfi zadavani zakazek dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

CAST DRUHA
ZpUusob zadavani zakazek
Clanek lIl.
Uvodni ustanoveni
1. Postup dle smérnice.
Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle zakona o
vefejnych zakazkach, je vSak povinen postupovat dle této smérnice a pfi svém
postupu béhem jejich zadavani dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.
Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizZeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto
smeérnici.

2. Kategorie zakazek dle pfedpokladané hodnoty.

Vefejné zakazky malého rozsahu se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na
tyto kategorie zakazek malého rozsahu:

|. kategorie - do 120.000,- Ké¢,

Il. kategorie - od 120.000,- Ké do 200 000,- Ké

(300 000,- K¢ v pripadé zakazek na stavebni prace),

lll. kategorie - od 200 000,- K& do 2 000 000,- K€ (od 300 000,- K& do 6 000 000,-
K¢ v pripadé zakazek na stavebni prace).
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3. Dobrovolny postup dle zakona o vefejnych zakazkach.

Zahaji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro
zadavani podlimitni vefejné zakazky dle zakona o verejnych zakazkach, postupuje se
podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni vefejné zakazky dle zakona o
vefejnych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie
(do 120.000,- K¢)
1. Rozhodujici subjekt.
O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje pfislusny vedouci odboru.

2. Pfimé zadani.

GVZ muze rozhodovat o pfimém zadani zakazky pouze za cenu v misté obvyklou.
PFi tom je povinen vychazet z prizkumu trhu, na zakladé informaci ziskanych pfi
stejném nebo obdobném plnéni, shromazdénim pfedbéznych cenovych nabidek a
s pfihlédnutim k Casovému vyvoiji cen.

3. Vybérove fizeni.

GVZ mUze, a pokud nejsou spinény podminky pro pfimé zadani, musi provést na
zakazku vybérové fizeni. GVZ pfi tom zajisti vedeni pfehledné evidence a archivace
minimalné 3 pisemnych cenovych nabidek k zakazce a k provedeni jednoduchého
vyhodnoceni.

4. Odpovédnost za spravnost.

GVZ zodpovida za spravnost: technické specifikace zakazky, hodnotici kritéria a vzor
smlouvy.

GVZ zodpovida za spravné administrovani vefejné zakazky (dodrzovani postupu dle
této smérnice méstského ufadu a zakona 134/2016 Sb.). GVZ zodpovida za
vybérove fizeni, az do schvaleni smlouvy o dilo Radou mésta.

5. DalSi uchazeci v poradi.

Pokud v pfipadé konani vybérového Fizeni uchazec, ktery predlozil nejlepsi nabidku,
ve |hité 7 dnu od obdrzeni objednavky tuto neakceptuje, postupuje vedouci odboru
pfiméfené podle ustanoveni ¢l. V. odst. 11 pism. d).

6. Smlouva.

Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Pfikazce operace
podepisuje pfislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se
povazuje i dodavatelem pisemné akceptovana pisemna objednavka obsahujici
zakladni nalezitosti smluvniho vztahu (identifikace dodavatele, specifikace dodavky,
sluzby, stavebnich praci, cena, doba plnéni, podminky odstoupeni apod.).

7. Ukony navenek.

Ukony zadavatele navenek pfi zadavani zakazky &ini jménem zadavatele pfikazce
operace.
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Clanek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu Il. kategorie
(do 200 000,- Ké a 300 000,- K¢ v pripadé zakazek na stavebni prace)

1. Pfiprava zakazky.
Navrh rozsahu zakazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci fizeni a zadani zakazky
pripravuje GVZ a manazer vefejnych zakazek po projednani s vedenim mésta.

2. Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho fizeni.
O zahajeni zadavaciho fizeni (v€etné stanoveni jejiho rozsahu) rozhoduje vedeni
mésta podle svérenych gesci.

3. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.
a) Povinné udaje.

- Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt shodné pro vSechny
dodavatele a musi obsahovat:

- identifikaCni udaje zadavatele;

- informaci o druhu a pfedmétu zakazky;

- zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu €i poskytnuti zadavaci
dokumentace; v souladu s €l. V. odst. 11 pism. a) bude soucasti zadavaci
dokumentace navrh smlouvy na zakazku nebo bude v oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni uveden pozadavek na predlozeni navrhu smlouvy
uchaze€em jako soucasti jeho nabidky;

- Ihdtu a misto pro podani nabidek;

- pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace;

- Udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
(tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zplsobu hodnoceni);

- zadavaci lhatu — stanovi se délka lhaty nebo jeji konec datem;

- informaci o tom, Ze se jedna o zakazku malého rozsahu, a Ze se nejedna o
zadavaci fizeni dle zakona o vefejnych zakazkach;

- informaci o tom, v jakém jazyce mize byt nabidka podana (v€etné uvedeni,
zda v pripadé predlozeni dokladu prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se
pozaduje prosty nebo ufedné ovéreny preklad do ¢eského jazyka);

- informace o tom, jakym zplsobem bude zadavatel komunikovat s u€astniky
a pozadavek na uvedeni kontaktnich udajd v nabidce;

- upozornéni, ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku, a
podava-li samostatnou nabidku, nemuze soucasné byt subdodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabidku, prokazuje splnéni
kvalifikace ani podat spole¢nou nabidku s jinym (i) dodavatelem (i);

- pravo zadavatele kdykoliv zrusit zadavani zakazky a pravo nepfijmout Zadnou
nabidku;

- pozadavek na prohlaseni uchazeCe, ze souhlasi se zvefejnénim posouzeni
splnéni kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy s uchazeem a
vSech jejich dodatku, v€etné pfiloh (rozpocet) a dalSich informaci, které maji
byt dle této smérnice zvefejnény
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b) Dobrovolné udaje:

V oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni je dale mozné uvést napr.:

dalSi stru¢ny popis zakazky;

datum vyhodnoceni nabidek;

popis prubéhu fizeni (zpusob doru€eni a ozna€eni nabidek, vyhodnoceni nabidek);
kontaktni osobu zadavatele (jméno a pfijmeni, zarazeni, telefonické a emailové
spojeni);

poZzadavek na prokazani pfislusného opravnéni k podnikani formou cestného
prohlaseni (vypis z obchodniho &i Zivnostenského rejstfiku si zajisti vedouci odboru,
neni-li sou€asti pozadavku na prokazani spinéni kvalifikace);

moznost variantniho feSeni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavatel nevylouci
(v€. pozadavkl na varianty nabidek);

pokud v souladu s €l. V. odst. 11 pism. a) navrh smlouvy na zakazku predklada
uchaze€, minimalni poZzadavky na obsah pfislusné smlouvy (v€etné doby a mista
plnéni zakazky, platebnich podminek, vySe smluvnich pokut za poruseni povinnosti
dodavatele, atd.);

pozadavek na uvedeni adresy pro dorudovani zahraniéniho dodavatele v Ceské
republice.

c) Zadavaci podminky.

Manazer vefejnych zakazek mize v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni stanovit
dalSi zadavaci podminky, které vSak musi byt vzdy shodné pro vSdechny dodavatele.
VSechny zadavaci podminky musi byt vzhledem k predmétu, pfedpokladanému
rozsahu a predpokladané hodnoté zakazky opodstatnéné a pfiméfené; muize jit
zejména o predloZeni zavazného seznamu subdodavateld, ktefi se mohou nebo maji
podilet na realizaci vefejné zakazky, nebo vymezeni pfipustné miry plnéni dodané
prostfednictvim subdodavatelt apod.

d) Vyzva dodavatelim.

Manazer vefejnych zakazek vyzve k podani nabidky dodavatele v poctu
odpovidajicimu velikosti a druhu zakazky, nejméné vSak 3 tak, Ze jim dorucCi
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni. O vyjimce z poctu vyzvanych dodavatell
muze rozhodnout vedeni mésta, a to pouze v odlvodnénych pfipadech (napf. v
pripadé, kdy bez vynalozeni nepfiméfenych nakladid a Casové prodlevy nelze 3
vhodné dodavatele identifikovat).

Odeslani oznameni o zahjeni zadavaciho fizeni musi GVZ prokazat — dodejkou,
podacim listkem, e-mailovou doru€enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu,
pfedavacim protokolem apod.

GVZ vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, ze
jsou schopni pozadované plnéni fadné a v€as dodat (pfipadné nema odlvodnéné
pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). Vedouci odboru nevyzyva opakované stejny
okruh dodavateld, neni-li to oddvodnéno prfedmétem plnéni zakazky &i jinymi
zvlastnimi okolnostmi hodnymi zfetele.
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e) Zvefejnéni.

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt zvefejnéno na internetovych
strankach zadavatele ode dne jeho odeslani prvnimu dodavateli dle ¢l. V. odst. 3
pism. d) az do uplynuti Inity pro podani nabidek. Dodavatelé, ktefi podaji nabidku

na zakladé tohoto zvefejnéni, budou mit stejné postaveni jako dodavatelé, které
zadavatel vyzval k podani nabidky dle €l. V. odst. 3, pism. d), a to od okamZiku
zverejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach
zadavatele.

4. DoruCeni zadavaci dokumentace.

Neni-li zadavaci dokumentace soucasti oznameni o zahajeni zadavaciho fFizeni,
bude dodavatelim na jejich zadost dle zadavacich podminek zaslana pisemné,
elektronicky nebo osobné pfedana proti podpisu.

5. Lhuta pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 10 dnG od
zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach
zadavatele. Vedeni mésta mlze rozhodnout o zkraceni Ihity na 7 dnl, a to pouze
z pfiméfenych duvodl a za podminky, Ze zkraceni lhity nepfiméfené neomezi
soutéz. V rozhodnuti musi byt uvedeny davody, pro které ke zkraceni Ihity doSlo.
Rozhodnuti o zkraceni Ihuty spolu s oduvodnénim zadavatel zvefejni na
internetovych strankach zadavatele nejpozdéji s oznamenim o zahajeni zadavaciho
fizeni. Datum zvefejnéni musi byt uvedeno v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
a na internetovych strankach zadavatele.

6. Poskytovani dodatecnych informaci v pribéhu lhaty pro podani nabidek.
a) Povinné informace.

Manazer vefejnych zakazek zajisti informovanost vSech dodavatelu, ktefi byli
vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla na zakladé zvefejnéni oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni doruCena zadavaci dokumentace, o:vS8ech zménach
zadavacich podminek nebo zadavaciho fizeni nebo informaci, jez jsou obsahem
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, a to bezodkladné po jejich pfijeti minimalné
zvefejnim téchto zmén na internetovych strankach zadavatele, pfip. jejich
uverfejnénim také dalSim zpusobem, jakym bylo uvefejnéno puvodni oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni s tim, Zze takové zmény mohou byt u€inény a zverejnény
nejpozdeéji do &ty pracovnich dnu pfed uplynutim |lhaty pro podani nabidek, stejné
tak ve vSech relevantnich otazkach dodavatell a odpovédi zadavatele tykajici se
zakazky a jejiho zadavani.

Otazky a odpovédi budou pouze zverfejnény na internetové strance zadavatele.

b) DalSi informace.
Zadavatel muze pred uplynutim Ihtty pro podani nabidek poskytnout dodavatelim i

jiné dodate¢né informace k zadavacim podminkam a zadavacimu fizeni, a to i bez
pfedchozi zadosti za podminky, Ze je poskytne vdem uchazeClm bez jakéhokoliv
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zvyhodnéni jejich zvefejnénim na internetovych strankach zadavatele, pfip. jejich
uvefejnénim také dalSim zplsobem, jakym bylo uvefejnéno plvodni oznameni.

7. Komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek.

Rada mésta Mimon jmenuje z fad Clend Zastupitelstva mésta ¢leny tzv. hodnotici
komise, ktera ve stejném slozZeni pracuje vzdy 6 mésict. Hodnotici tficlenna komise
tvofi zaklad komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek (komise).
Vedle c¢lend hodnotici komise jmenované Radou mésta je jejim c&lenem vzdy
manazer vefejnych zakazek, pfikazce operace pro realizaci zakazky, pfipadné
starosta mésta, mistostarosta mésta, tajemnice uradu.

8. Otevreni, posouzeni a hodnoceni nabidek.
a) Odpovédnost manazera vefejnych zakazek.

Manazer vefejnych zakazek zajisti po uplynuti |hity pro podani nabidek otevieni
obalek komisi, posouzeni doruCenych nabidek z hlediska splnéni kvalifikacnich
kritérii, jejich uUplnosti a splnéni zadavacich podminek a hodnoceni nabidek a
pofizeni pisemného zapisu.

b) Otevirani obalek s nabidkami.

Otevirani obalek se mohou zucastnit i uchazedi, ktefi podali nabidku ve lhaté pro
podani nabidek. Termin otevirani obalek bude vSem uchaze€im oznamen
dostatecné pfedem, pokud nebyl uveden v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.
Pfi otevieni kazdé obalky s nabidkou bude vSsem pfitomnym uchazeCim komisi
sdéleno posouzeni a hodnoceni nabidek.

c) Obsah zapisu.

V zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek bude uvedeno:

seznam zadavatelem oslovenych uchazecu;

seznam uchazecl, ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek v poradi dle
doby doruceni a s jejim uvedenim a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH,;
posouzeni splnéni kvalifikacnich kritérii (s uvedenim zpUsobu, jakym byla jednotliva
kvalifikaéni kritéria splnéna u kazdého uchazeCe a kazdého kvalifikacniho kritéria
zvIast);

posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
v€etné jejich uplnosti (napf. zda uchaze€¢ nebo nabidka nesplfhuje zadavaci
podminky Ci neobsahuje poZadované nalezitosti nebo zda dodavatel podal pouze
jednu nabidku) ve smyslu €l. VII. odst. 4;

seznam vyfazenych nabidek se zduvodnénim jejich vyfazent;

hodnoceni dle kritérii a dalSi skuteCnosti rozhodné pro hodnoceni nabidek; v zapise
bude uvedeno struéné hodnoceni kazdéeho ¢lena komise v souladu s metodikou
hodnoceni, v pfipadé subjektivnich hodnoticich kritérii musi zapis obsahovat slovni
hodnoceni nabidek kazdého clena komise ve vztahu ke kazdému hodnoticimu
kritérii;
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vysledek hodnoceni na zakladé vétSinového stanoviska komise, v€etné doporuceni
komise radé mésta pro vybér nejvhodnéjSi nabidky a struény popis hodnoceni
(uchazec€ s nejvyhodnéjsi nabidkou bude oznacen Cislem 1);

jména, podpisy ¢lent komise a datu vyhotoveni zapisu.

d) Vyfazeni nabidky.

Pokud nabidka nesplhuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni €i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou.

Jestlize je nabidka shledana jako neuplna, nebo uchaze€ nesplnil kvalifikaéni kritéria,
nebo nabidka je podana v rozporu s ustanovenim ¢l. VII. odst. 4 musi byt vyfazena z
dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O vyfazeni nabidky
v€etné odlvodnéni vyrozumi manazer vefejnych zakazek pisemné uchazece, ktery
nabidku podal.

e) Informace radé mésta.

Pisemny zapis komise v pfehledné zpracované formé (v€etné hodnotici tabulky)
pfedloZi manazer vefejnych zakazek na nejblizSi jednani rady mésta, pokud vedeni
mésta nestanovi jinak. V materialech pro jednani rady mésta bude uveden odkaz na
dalSi listiny souvisejici se zakazkou s tim, Ze tato je k dispozici k nahlédnuti na
odboru, ktery realizuje zadavaci fizeni.

9. Vybér nejvhodnéjsi nabidky.

Na zakladé predloZzeného zapisu komise rozhodne rada mésta o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky.

Rada mésta rozhoduje v souladu se zadavacimi podminkami, stanovenymi
hodnoticimi kritérii a jejich vahou, od doporuceni komise se muize odchylit jen
z objektivnino divodu, kterym je vedeni uchaze€e na seznamu pro mésto
nespolehlivych dodavatell (blacklist). O zaneseni uchaze€e do tohoto dokumentu
rozhoduje rada mésta usnesenim.

Rada muze rozhodnout, bez ohledu na doporuc€eni hodnotici komise, o nepfijeti
Zadné nabidky, o zruSeni zadavani zakazky a o vybéru dodavatele bez vybérového
fizeni. Své rozhodnuti zdGvodni.

10. Informace o vysledku zadavaciho fizeni.

a) Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

Manazer vefejnych zakazek neprodlené po rozhodnuti rady mésta zajisti oznameni
vysledku zadavaciho Fizeni v§em uchazecim, ktefi podali nabidky ve Ihuaté pro
podani nabidek a nebyli vylou€eni z ucasti ve vybérovém fizeni.

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni musi obsahovat minimalné:
(1) identifikaCni udaje uchazecu, ktefi podali nabidku;

(2) seznam uchazecu, jejichz nabidka byla vyfazena pro neuplnost nebo nesplnéni
kvalifikacnich kritérii s oddvodnénim;
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(3) seznam uchazecl, jejichz nabidka byla hodnocena a vysledek hodnoceni
nabidek, z néhoz je zfejmé porfadi nabidek;

(4) davod zruseni zadavaciho fizeni, pfip. divod, pro€ nebyla pfijata zadna nabidka.
Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni musi byt odeslano vSem uchazecum, ktefi
podali nabidky ve |haté pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyfazena pro
neuplnost nebo nesplnéni kvalifikaCnich kritérii, a to zpusobem, uvedenym v
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

b) Zverejnéni.

Zaroven manazer vefejnych zakazek zajisti zvefejnéni na internetovych strankach
zadavatele:

oznameni o vysledku zadavaciho fizeni dle ¢l. V. odst. 10 pism. a) zapis o otevirani
obalek, posouzeni nabidek vcéetné splnéni kvalifikacnich kritérii pro hodnoceni
nabidek (v€etné hodnotici tabulky), rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky
(v€etné oduvodnéni pripadného odchyleni se od doporuceni komise) nebo
rozhodnuti o zruSeni zadavani zakazky nebo o nepfijeti Zzadné nabidky; vzdy vCetné
odlvodnéni takového rozhodnuti.

11. Smlouva na zakazku.
a) Navrh smlouvy.

Navrh smlouvy na zakazku je povinnou soucasti zadavaci dokumentace s tim, zZe
uchaze€ pouze doplni vyznacené chybéjici udaje, jez jsou pfedmétem hodnoceni.
V odavodnénych pfipadech, které GVZ zdldvodni, nebude navrh smlouvy soucasti
zadavacich podminek.

V takovém pfipadé bude pfedloZeni navrhu smlouvy povinnou nalezitosti nabidky
uchazecl, o ¢emz budou informovani v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, a
jednim z hodnoticich kritérii bude celkova vyhodnost smlouvy.

b) Pozadavky na obsah.

Na zakladé rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel povinen uzavfit
pisemnou smlouvu s prfislusnym uchaze€em. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé
se zadavacimi podminkami a dalSimi podminkami a vysledky zadavaciho fizeni a
musi obsahovat Udaje, které jiz byly obsazeny v puvodni nabidce a dal$i nalezitosti
pozadované touto smérnici a pfisluSnymi pravnimi predpisy.

c¢) Jednani o obsahu.

Pokud navrh smlouvy pfipravuje uchaze¢ a navrh neni v souladu s poZadavky dle
pfedchozi véty, vedouci odboru doru€i uchaze€i vyrozuméni o konkrétnich
pfipominkach a stanovi uchazedi pfiméfenou |hitu k upravé & doplnéni navrhu
smlouvy nebo zajisti sdm toto doplnéni i upravu navrhu smlouvy.

d) Odmitnuti uchazecem.

V pfipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu v souladu
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s timto ¢l. V odst. 11 nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost, mize uzavfit
zadavatel smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Postup dle
pfedchozi véty mlize zadavatel opakovat s uchazeCem, ktery se umistil na tfetim
misté v poradi. Neuzavre-li smlouvu ani tfeti uchazec, rozhodne vedeni mésta podle
svéfenych gesci o dalSim postupu.

Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze€em musi byt dokladovano pisemnou formou. V
pfipadé, Ze uchaze¢ odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto
skute€nost pisemné formou Cestného prohlaseni. Informace o odmitnuti uzavieni
smlouvy bude spolu s pfislusnym dokladem bezodkladné doruCena pfisluSnému
uchazecCi a zvefejnéna na internetovych strankach zadavatele.

e) Podpis smiouvy.

Smlouvu na zakladé usneseni Rady mésta podepisuje starosta mésta, v zastoupeni
pak mistostarosta. Smlouvu pfedklada k podpisu v pfislusném poctu (nejméné 2)
GVZ. Ten odpovida za vécnou spravnost smiuv.

12. Viceprace/dodatecné dodavky/ménéprace.

Zadavatel muze uzavrit s dodavatelem, s nimz uzaviel smlouvu na zakazku v
souladu s touto smérnici, dodatky ¢i nové smlouvy na:

(1) dodate¢né dodavky bez zadavaciho fizeni pouze, pokud potfeba téchto
dodate€nych dodavek vznikla v ddsledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a
zména dodavatele by nutila zadavatele pofizovat zakazku odliSnych technickych
parametrd, které by mély za nasledek neslucitelnost s pivodnim pfedmétem zakazky
nebo by znamenaly nepfiméfené technické obtize pfi provozu a udrzbé plvodniho
predmétu zakazky.

(2) dodateCné stavebni prace nebo dodatec¢né sluzby pokud potieba téchto
dodatecnych praci nebo dodateénych sluzeb vznikla v dusledku objektivhé
neprfedvidanych okolnosti a tyto dodate¢né stavebni prace nebo dodate¢né sluzby
jsou nezbytné pro provedeni plvodnich stavebnich praci nebo pro poskytnuti
puvodnich sluzeb.

Celkovy rozsah dodate¢nych praci nebo dodateCnych sluzeb nesmi prekrocit 20 %
ceny plvodni vefejné zakazky a musi byt kryt schvalenym rozpoétem mésta.

GVZ, jenz zpracuje dodatek ke smluvnimu vztahu s dodavatelem, vypracuje pisemné
odlvodnéni takového postupu jako soucast dokumentace k pfedmétné zakazce a
pfedlozi dodatek k podpisu starostovi mésta. Dodatek ke smluvnimu vztahu je
bezodkladné po uzavieni zvefejnén na internetovych strankach zadavatele.

V pfipadé, zZe z mimoradnych objektivnich divodl bude nutné zajistit viceprace
presahujici 20% soutézené ceny, bude GVZ bezodkladné pisemné informovat o
vzniklé situace Radu mésta a nasledné bude postupovat podle vyse uvedené
smeérnice ve smyslu stanovenych kategorii pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

(3) obdobné se postupuje i v pfipadé ménépraci.
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f) Zvefejnéni smlouvy a dodatkd.

Manazer vefejnych zakazek zajisti zvefejnéni na internetovych strankach zadavatele
uzaviené smlouvy na zakazku a vSech jejich dodatkd, vzdy neprodlené po jejich
uzavfeni.

13. Pocet vyhotoveni.
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, zapis o otevirani obalek, posouzeni a
hodnoceni nabidek se vyhotovuji nejméné v jednom vyhotoveni.

Clanek VI.
Zadavani zakazek malého rozsahu lll. Kategorie
(od 200 000-, Ké do 2 000 001,- Ké resp. od 300 000,- Ké do 6 000 001,- K¢)

1. Odchylky od zakazek Il. kategorie.

Tato smérnice pro zadavani zakazek malého rozsahu Il. kategorie plati i pro
zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie, neni-li v tomto ¢lanku VI. stanoveno
jinak.

2. Vyzva dodavatelim.

Manazer vefejnych zakazek vyzve k podani nabidky dodavatelim v poctu
odpovidajicimu velikosti a druhu zakazky, nejméné vSak 4. O vyjimce muze
rozhodnout starosta mésta, a to pouze v oduvodnénych pfipadech (napf. v pfipadé,
kdy bez vynalozeni nepfiméfenych nakladl a Casové prodlevy nelze 4 vhodnych
dodavatelu identifikovat).

3. Lhuta pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce minimalné 14 dni
od zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach
zadavatele.

4. Komise.

a) Rada mésta jmenuje nejméné tficlennou komisi (a nahradnika) pro otevirani
obalek a posouzeni nabidek. (hodnotici komise); Clenem komise je vZzdy manazer
vefejnych zakazek a je-li to mozné, osoby se znalostmi v oboru dle pfedmétu
zakazky.

b) Komise provede ukony a sestavi hodnoceni nabidek a pofadi uchazecu dle
platnych hodnoticich kritérii (uchaze€ s nejvyhodnéjsi nabidkou bude oznacen Cislem
1) a sepiSe zapis v rozsahu dle &l. V odst. 8 pism. c)

Clanek VII.
Spole¢na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek pfri
zadavani zakazek
malého rozsahu Il. a lll. kategorie
1. Maximalni cena.
a) cena ve smlouvé bude vzdy stanovena jako maximalni a nejvySe pfipustna.
b) Obligatorni sou€asti smlouvy na zakazku bude prohlaSeni dodavatele, Ze provéril
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skute€nosti rozhodné pro urCeni vySe ceny pInéni (napf. pfedany vykaz vymeér)

a finan¢né ohodnotil pfipadné odchylky oproti zadavaci dokumentaci v€etné
specifikace jednotlivych nesrovnalosti. Hodnotu nesrovnalosti oproti zadavaci
dokumentaci dodavatel uvede vedle celkové ceny plnéni podle zadavaci
dokumentace.

V pfipadé, Zze z vaznych objektivnich davodu bude pfesto toto prohlaseni z podnétu
zadavatele z divodu hodnych zietele nutné zajistit v prib&hu pInéni zakazky
viceprace, bude GVZ bezodkladné informovat o vzniklé situace Radu mésta.

2. Kvalifikaéni kritéria.

a) Povinna kritéria. Ve vSech zakazkach zadavatel uplatni nasledujici kvalifikacni
kritéria:

dodavatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cCin, jehoz skutkova podstata
souvisi s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich pfedpist nebo
doSlo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu, dodavatel nebyl
pravomocné odsouzen pro trestny c¢in spachany ve prospéch organizované
zloCinecké skupiny, trestny €in u€asti na organizované zloCinecké skupiné, legalizace
vynosu z trestné cinnosti, podilnictvi, pfijimani uplatku, podplaceni, nepfimého
uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, v€etné pfipadd, kdy jde o pfipravu nebo
pokus nebo ulastenstvi na takovém trestném c&inu, nebo u dodavatele doSlo k
zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; v pfipadé dodavatele
pravnické osoby musi tento predpoklad splhovat statutarni organ nebo kazdy Clen
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele Ci Clenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad splhovat statutarni organ
nebo kazdy c¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku
dodavatel — pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi
pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci
této organizacni slozky; tyto kvalifikacni pfedpoklady musi dodavatel splfiovat jak ve
vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté
(spInéni podminky se prokazuje vypisem z evidence rejstfiku trestl);

dodavatel v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze
formou podplaceni podle obchodniho zakoniku (§ 49), (splnéni podminky se
prokazuje Cestnym prohlasenim);

dodavatel neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek
vedeném dle zakona o vefejnych zakazkach (splnéni podminky se prokazuje
Cestnym prohlasenim);

dodavatel predlozi seznam spoleénikl nebo ¢lenu, jde-li o pravnickou osobu;

v pfipadé dodavatele — akciové spolecnosti se predlozi aktualni seznam akcionaru s
podilem akcii vy$8im nez 10 %; (spInéni podminky se prokazuje vypisem z vefejného
registru, neni-li veden nebo rozhodne-li tak vedouci odboru, tak cestnym
prohlasenim)

dodavatel pfedlozi seznam zaméstnancu nebo &lenu statutarnich organu nebo jinych
osob, které se na zakladé smluvniho vztahu s dodavatelem podilely na pfipravé
nabidky, pokud v poslednich 3 letech pracovali u zadavatele a byli v pozici s
rozhodovaci pravomoci pro rozhodovani o vefejnych zakazkach (splnéni podminky
se prokazuje Cestnym prohladenim); vic¢i majetku dodavatele neprobiha nebo v
poslednich 3 letech neprobé&hlo insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o
upadku, nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Zze majetek nepostaCuje k
Uhradé nakladl insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek
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byl zcela nepostaCujici ani nebyla zavedena nucena sprava podle zvlastnich
pravnich pfedpisu (splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlasenim);

dodavatel neni v likvidaci (spInéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlasenim);
dodavatel nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani €i bydlisté dodavatele (splnéni podminky
se prokazuje ¢estnym prohlasenim);

dodavatel nema nedoplatek na pojisthném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,
a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydli§t& dodavatele
(spIlnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlasenim);

dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani Ci bydlist¢ dodavatele (splnéni podminky se prokazuje
potvrzeni pFislusného organu ¢i instituce);

dodavatel nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu
nebylo pravomocné uloZeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich pfedpisu, je-li
pozadovan doklad osvédcujici odbornou zpusobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostfednictvim odbornou zpusobilost zabezpecuje, je-li pro pInéni zakazky nezbytna
podle zvlastnich pravnich predpist (napf. zakon €. 360/1992 Sb., o vykonu povolani
autorizovanych architektd a o vykonu povolani autorizovanych inZenyrG a techniku
¢innych ve vystavbé, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, (splnéni podminky se prokazuje
Cestnym prohlasenim);

na zpracovani uchazecovy nabidky se nepodilel zaméstnanec zadavatele Ci Clen
realizacniho tymu projektu zadavatele Ci osoba, ktera se na zakladé smluvniho
vztahu se zadavatelem (nebo jako subdodavatel zadavatele) podilela na pFipravé
nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni, pokud nabidku podava sdruzeni
uchazecu, vySe uvedené podminky nespliuje zadny z ¢lenl sdruzeni ani zadny
subdodavatel uchazece (spinéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlasSenim).

b) DalSi kritéria.

Zadavatel mlUze v zadavacim fizeni uplatnit dalSi kvalifikacni kritéria nad ramec téch
uvedenych v ¢l. VII. odst. 2 pism. a), pokud jsou stejna pro v8echny dodavatele a
vzhledem k predmétu, prfedpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté a
slozitosti zakazky jsou opodstatnéna a pfiméfena. Kvalifikacni kritéria nemohou byt
pfisn€jSi nez ta uvedena v zakoné o vefejnych zakazkach pro podlimitni zakazky.
Muze jit napf. o:

prokazani zkuSenosti s realizaci pfedmétu zakazky obdobné povahy a rozsahu nebo

pojisténi odpovédnosti za Skodu.

¢) Zahrani¢ni dodavatel.

Dodavatel — zahraniCni pravnickda nebo fyzicka osoba prokazuje splnéni
kvalifika&nich kritérii dle pravniho fadu statu platného v zemi, kde ma sidlo, misto
podnikani nebo bydlisté. Pokud se urcity doklad pozadovany touto vnitfini smérnici
nevydava, prokazuje dodavatel spinéni prislusného kvalifikaéniho kritéria ¢estnym
prohlasenim.

d) Prokazani kvalifikace prostfednictvim subdodavatele.

Neomezi-li tuto moznost zadavatel v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo v
zadavacich podminkach, muze dodavatel spinéni kvalifikaCnich kritérii (s vyjimkou
povinnych kritérii dle €l. VII odst. 2 pism. a) prokazat prostfednictvim subdodavatele.
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Dodavatel je v takovém pfipadé povinen predlozit zadavateli navic doklady
prokazujici splnéni kvalifikacnich pfedpokladu dle €l. VII. odst. 2 pism. a), takovym
subdodavatelem smlouvu se subdodavatelem, dle které subdodavatel poskytne
pIlnéni minimalné v rozsahu, vnémz dodavatel jeho prostfednictvim prokazuje
splnéni pfislusnych dalSich (tj. nikoliv povinnych) kvalifikacnich kritérii.

e) Sdruzeni dodavatelu.

Nékolik dodavatell muze podat spoleCnou nabidku. V tom pfipadé musi kazdy
dodavatel spinit povinna kvalifikacni kritéria dle ¢l. VIl odst. 2 pism. a), a dalSi
pfipadna kritéria musi splnit spolecné.

3. Hodnotici kritéria.

a) Druhy.

V zadavacich podminkach a v pribéhu zadavaciho fizeni bude vyuZzito nasledujicich
hodnoticich kritérii:

vySe nabidkoveé ceny,

ekonomicka vyhodnost nabidky (o vybéru dodavatele rozhodnou urcita dilCi
hodnotici kritéria vyjadfujici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimz je pfifazena konkrétni
vaha v procentech nebo je stanoven jiny matematicky vztah mezi dilCimi kritérii).
Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici pozZzadavkim na prokazani
kvalifikace uchazece.

Je-li hodnoticim kritériem vySe nabidkové ceny, rozhoduje pfi hodnoceni pro platce
dané z pfidané hodnoty cena bez dané z pfidané hodnoty, pro neplatce cena s dani
z pfidané hodnoty.

b) Volba.

Hodnotici kritérium vySe nabidkové ceny musi byt uplatnéno jako zakladni kritérium,
s vyjimkou pfipadl, kdy uplatnéni dalSich hodnoticich kritérii vyzaduje specificka
povaha zakazky. Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt mozné objektivné vyjadfit
pomoci Cisla (napf. lhita dodani, délka zarucni doby, Ihata splatnosti a;.).

V pfipadé stanoveni dalSich podminek musi byt hodnoticimu kritériu vySe nabidkove

ceny pfifazena minimalné vaha 75 %. Jestlize zadavatel neni objektivné schopen
stanovit vahu dil€ich hodnoticich kritérii, mize (pouze pokud uZiti jinych hodnoticich
kritérii je odivodnéné a pfiméfené) uvést dalSi hodnotici kritéria v sestupném poradi
podle vyznamu, ktery jim zadavatel pfisuzuje (subjektivni hodnotici kritéria — napr.
reference).

4. Jedna nabidka.

Kazdy dodavatel muze podat v jednom zadavacim Fizeni pouze jednu nabidku.
Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni, nesmi soucCasné byt
subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni
prokazuje kvalifikaci ani podat spoleénou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i). Pokud
dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spole¢né s dalSimi dodavateli, nebo
je subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim Fizeni
prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym dodavatelem
vyradi.
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5. Zavazek prevzit sankce.

V pfipadé pfedpokladu Cerpani grantovych &i dotacnich titult k plnéni zakazky, bude
smlouva na zakazku obsahovat ujednani, v némz se dodavatel zavaze k prevzeti
zavazku pripadného vraceni financnich prostfedkd a financniho postihu vzniklych
zadavateli vuci poskytovateli grantovych ¢i dotagnich tituld z dlvodd zplsobenych na
strané dodavatele (napf. formou nahrady Skody, snizeni ve smlouvé dohodnuté ceny
plnéni a/nebo smluvni

pokuty).

6. Vyjimky ze smérnice.

a) Vedeni mésta rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této smérnice pfi zadavani
zakazek malého rozsahu Il. kategorie. Tyto vyjimky musi byt odivodnéné a musi byt
v souladu se zasadami uvedenymi v €l. Il. Rozhodnuti v€etné odldvodnéni bude
zvefejnéno bezodkladné po jeho pfijeti na internetovych strankach zadavatele.

b) Rada mésta rozhoduje o vyjimkach z uZziti ustanoveni této vnitfni smérnice pfi
zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie.

Rozhodnuti bude zverejnéno bezodkladné po jeho pfijeti na internetovych strankach
zadavatele.

7. Odpovédnost GVZ a pfikazce operace zodpovidajici za plnéni rozpoctu

a) je povinen pfedem projednat s prislusnym spravcem rozpoctu soulad zakazky se
schvalenym rozpoctem zadavatele a rozpoctovymi opatfenimi béhem roku;

b) zajistuje kontrolu plnéni zavazkl dodavatele ze smlouvy na zakazku, nestanovi-li
rada mésta jinak;

8. Pravomoc Cinit rozhodnuti.

Rozhodnuti o zadani zakazky a uzavieni smlouvy na zakazku pfislusi radé mésta s
nasledujicimi vyjimkami: rozhodnuti o uzavieni smlouvy spada do vyhrazené
pusobnosti zastupitelstva mésta, a to bud pfimo ze zakona ¢. 128 /2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (,zadkon o obcich®), (vCetné
majetkopravnich ukonlt dle §85 zakona o obcich) nebo na zakladé usneseni
zastupitelstva mésta.

9. Ukony navenek.

Ukony zadavatele navenek pfi zadavani zakazek malého rozsahu Il. a lll. kategorie,
Cini jménem zadavatele starosta mésta nebo mistostarosta (v souladu s vnitfnimi
predpisy zadavatele).

10. Externi poradenstvi.

Rada mésta na navrh pfikazce operace nebo vedeni mésta mize rozhodnout, ze
zadavaci podminky pro zakazky malého rozsahu lll. kategorie budou zpracovany
a/nebo zadavaci fizeni bude pfipraveno, organizovano a fizeno pomoci externich
poradcu s tim, Ze veSkera vyzadovana rozhodnuti budou pfijata pfisluSnymi
pracovniky a/nebo organy zadavatele a externi poradce bude mit pouze poradni
(nikoliv rozhodovaci) pravomoc.
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Clanek VIII.
Vyjimky z vécné plsobnosti

1. Zakazky systému krizového fizeni.

Zasady a postupy dle této smérnice se dale nevztahuji na zakazky systému
krizového Fizeni (dodavky sluzeb, zbozi i stavebnich praci).

Zakazky systému krizového fizeni je opravnéno zadat vedeni mésta, a to bez
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni vice dodavatelim. Pfikazce operace je vSak
povinen uzavfit s dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit pisemné zddvodnéni
zadani, proC se jedna o zakazku systému krizového fizeni a tyto pisemnosti
archivovat v souladu s ustanovenimi této smérnice. Smlouva i pisemné zdivodnéni
budou bezodkladné po uzavieni smlouvy zvefejnény na internetovych strankach
zadavatele a rada mésta bude na svém nejblizSim zasedani informovana o vzniklé
situaci.

Clanek IX.
Archivace dokumentace a kontroly

1. ArchivaCni doba. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a
zaznamy po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho
fizeni, ¢ rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhodnéjSi nabidka, nestanovi-li
pravni predpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delSi. Bez omezeni
obecnosti pfedchozi véty se pro vylou€eni pochybnosti stanovi, Ze pfedmétem
archivace jsou zejména (nikoliv vSak vylu¢né) nasledujici dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni vybérového fizeni zaslaného poZadovanému poctu
uchazecu k podani nabidky a dalSich dokumentu vymezujicich pfedmét zakazky v¢.
dokladu prokazujicich jejich odeslani;

b) nabidky podané uchazeci nebo jiné informace €i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazeCem;

C) zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v&. vSech dodatku;

e) text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vS§em uchaze¢im, ktefi podali
nabidku ve Ihaté pro podani nabidek, v€. dokladl prokazujicich jejich odeslani.

2. Odpovédnost.
Za archivaci dokumentace zodpovida manazer vefejnych zakazek.

CAST TRETI
Clanek X.
Nadlimitni a podlimitni zakazky

1. Vazanost smérnici.

Nestanovi-li zakon o vefejnych zakazkach v konkrétnim pfipadé pfisnéjSi povinnosti
pro zadavatele, uplatni se tato smérnice na nadlimitni a podlimitni zakazky ohledné
zvefejnovani informaci tykajici se zadavani na internetovych strankach zadavatele
vcetné povinnosti:
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a) uvést v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni poZadavek na prohlaseni
uchazeCe, Ze souhlasi se zvefejnénim informaci, které maji byt dle této vnitini
smérnice zvefejnény (v souladu s ¢l. V odst. 3 pism. a)

b) zvefejnéni na internetovych strankach zadavatele informaci o prlilbéhu zadavaciho
fizeni v souladu s €l. V odst. 10 pism. b);

c) zverejnéni smlouvy na zakazku a vSech jejich dodatkt v souladu s ¢l. V odst. 11
pism. g)

2. Narodni elektronicky nastroj: NEN

Od 18.10.2018 je zadavatel u podlimitnich a nadlimitnich zakazek, dle zakona
134/2016 Sb. povinen pouzivat elektronickou komunikaci. Mésto Mimorn bude
k tomuto ucCelu pouzivat Narodni elektronicky nastroj.

CAST CTVRTA
Clanek XI.
Zavérecna ustanoveni a ucinnost

1. Tato aktualizovana smérnice nabyva uc€innosti 1. 5. 2021. Znéni bylo schvaleno
radou mésta dne 20.4.2021 usnesenim R21/245.
2. Vydanim této aktualizované smérnice se rusi smérnice €. 3/2019 ze dne
1.11. 2020.
3. Pokud poskytovatel dotace stanovi ve svych postupech zvlastni podminky

pro realizaci verejné zakazky, maji tyto podminky prednost pred touto smérnici.
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