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Smlouva byla konzultována s právním zástupcem města 
Mimoň.  

Rada města projednala materiál dne 14. 1. 2020 a usnesením č. 

R20/56 doporučila zastupitelstvu města schválit níže uvedený 

návrh usnesení. 

Návrh usnesení 

Zastupitelstvo města Mimoň schvaluje přidělení programové 
dotace z rozpočtu města Mimoň ve výši 220 000 Kč spolku Junák 
– český skaut, přístav Ralsko Mimoň, z.s., Malá 34, 471 24 
Mimoň, IČ 622 37 527 na projekt „Náklady na skautskou činnost“. 
Zastupitelstvo města Mimoň schvaluje uzavření veřejnoprávní 

smlouvy a ukládá starostovi města smlouvu podepsat. 

Důvodová zpráva 
 
Dne 10. 12. 2019 si spolek Junák podal žádost o poskytnutí dotace z programu 
v oblasti rodiny a využití volného času dětí a mládeže (výzva č. 4) ve výši 220 000 Kč 
na projekt „Náklady na skautskou činnost“. Dotaci chce použít na úhradu nákladů 
spojených s akcemi pořádanými Junákem a na provoz nemovitostí. 
Dotace bude hrazena z § 3421, pol. 5222, orj. 013, org. 999. 
 
Žádost a návrh veřejnoprávní smlouvy jsou přílohou tohoto materiálu. 
 
Vyjádření Komise pro vzdělávání, děti, mládež a sport: 
Komise nemá výhrady a doporučuje radě města schválit dotaci v požadované výši. 



Příloha č. 1 

Veřejnoprávní smlouva o poskytnutí dotace z programu 

města Mimoň 

I. 
Smluvní strany 

 

1.   město Mimoň 
      sídlo: Mírová 120, 471 24 Mimoň, Mimoň III    
      IČ: 00260746  
      bankovní spojení: GE Money Bank, a.s.,  č. ú. 169427886/0600 
      zastoupené Petrem Králem, starostou města  
      (dále jen poskytovatel) 
  
      a  

2.  Junák – český skaut, přístav Ralsko Mimoň, z.s. 
     sídlo: Malá 34, 471 24 Mimoň 
     IČ: 622 37 527 
     právní forma: pobočný spolek 
     bankovní spojení: Fio banka, a.s., č.ú. 2800553710/2010 
     zastoupen Bc. Matyášem Kabešem, kapitánem přístavu 
     (dále jen příjemce)  

uzavírají tuto smlouvu:  

 
II. 

Předmět smlouvy 

1. Předmětem této smlouvy je poskytnutí účelové finanční neinvestiční dotace 
příjemci z rozpočtových prostředků poskytovatele v souladu se Statutem 
dotačního fondu a Pravidly pro poskytování finanční podpory z rozpočtu města 
Mimoň, v souladu se zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění, 
zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, 
v platném znění a dle § 159 a násl.  Zákona č. 500/2004 Sb. správní řád, ve znění 
pozdějších předpisů.  

2. Poskytovatel poskytne příjemci na níže uvedený účel za podmínek uvedených 
v článcích II. až III. účelovou neinvestiční dotaci z rozpočtu města Mimoň z výzvy č. 4 
v programu v oblasti rodiny a využití volného času dětí a mládeže ve výši 220 000 Kč, 
slovy Dvěstědvacettisíckorunčeských (dále jen „dotace“) – podpora projektu „Náklady 
na skautskou činnost“. 

 
3. Způsobilými výdaji (tj. proplacené náklady, jež mohou být hrazeny z dotace a 
vyhovují zásadám účelnosti, efektivnosti a hospodárnosti podle zákona č. 320/2001 
Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů) jsou: 
 
- náklady na skautské akce a provoz nemovitostí v majetku Junák Mimoň. 



4. Příjemce bere na vědomí, že dotace poskytnutá dle této smlouvy je podporou 
de minimis ve smyslu Nařízení komise (EU) č. 1407/2013 ze dne 18.12.2013, o použití 
článků 107 a 108 Smlouvy o fungování Evropské unie na podporu de minimis 
(zveřejněno v Úředním věstníku L 352/1 dne 24.12.2013). 
 
5. Příjemce prohlašuje, že je s obsahem Pravidel pro poskytování finanční 
podpory z rozpočtu města Mimoň seznámen. Dotace je poskytována příjemci účelově 
tak, že příjemce nesmí využít dotaci k jiným účelům, než jak je stanoveno v čl. II, 
odstavci 2 a 3. 
 
6. Projekt bude ukončen k 31.12.2019. Finanční prostředky nelze převádět do 
následujícího kalendářního roku. 
 
 

III. 
Výše dotace  

1. Finanční prostředky specifikované čl. II. se poskytují do maximální výše: 
220 000 Kč (slovy Dvěstědvacettisíckorunčeských).  
 

IV.  
Závazky smluvních stran  

 

1. Příjemce se zavazuje:  
- použít dotaci výhradně v souladu s touto smlouvou na konkrétní účely     
specifikované v čl. II.,  
- vhodným způsobem prezentovat poskytovatele na veškerých reklamních 
materiálech a v médiích s uvedením skutečnosti, za finanční podpory   
poskytovatele,   
-  dle zákona 320/2001 Sb., o finanční kontrole, v platném znění, umožnit   
poskytovateli průběžnou kontrolu čerpání dotace,  
- v případě dotace na celoroční provoz a činnost spolku předložit vyúčtování   
dotace do 15. 2. 2021 na předepsaném tiskopisu s požadovanými přílohami a 
závěrečnou zprávou o realizaci projektu. Formuláře k vyúčtování jsou součástí této 
smlouvy. Ve stejném termínu vrátit případný nedočerpaný zůstatek dotace;  
- v případě dotace na akci, předložit vyúčtování dotace nejpozději do 30 dnů od 
data realizace akce na předepsaném formuláři s požadovanými přílohami a 
závěrečnou zprávou o realizaci projektu.  Ve stejném termínu vrátit případný 
nedočerpaný zůstatek dotace;  
- na vyzvání poskytovatele předložit úplné finanční podklady související 
s akcí/projektem, na niž je dotace poskytována,  
- dodržovat povinnosti vyplývající mu z této smlouvy a z Pravidel pro poskytování   
finanční podpory z rozpočtu města Mimoň,   
- vrátit získanou dotaci poskytovateli, pokud dojde ke zjištění závažného   
nesouladu mezi údaji v žádosti o dotaci a skutečným stavem, či ke zjištění, že   
dotace nebo její část byla využita pro jiný než touto smlouvou stanovený účel, a   
to v termínu stanoveném poskytovatelem. Vrácení prostředků nezakládá právo   
příjemce na dočerpání finančních prostředků v následujícím roce,    



- uhradit odvod za porušení rozpočtové kázně podle ustanovení § 22 zákona č. 
250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů a poskytovatel je   
oprávněn požadovat úhradu penále za porušení rozpočtové kázně ve výši 1   
promile za každý den prodlení z neoprávněně použitých nebo zadržených   
prostředků, nejvýše však do výše částky odvodu,  
- zajistit ve svém účetnictví vedení analytické účetní evidence související  
s realizací projektu/akce, tzn. účtovat na zvláštní analytické účty, na   
samostatné hospodářské středisko nebo na samostatnou zakázku. Musí být   
jednoznačně prokazatelné, zda konkrétní výdaj nebo příjem je (nebo není)   
vykazován a podporovaný projekt a skutečně odpovídá charakteru projektu.   
Subjekty, které vedou daňovou evidenci v souladu se zákonem č. 586/1992   
Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, jsou povinny použít jiný   
prokazatelný způsob vedení evidence o finančních tocích projektu/akce.   
Doklady prokazující využití dotace musí být viditelně označeny „Dotace města   
Mimoň“ (označeny musí být již originály dokladů).   
Příjemce je povinen umožnit poskytovateli na základě jeho požadavku   
provedení kontroly všech prvotních účetních dokladů za účelem prověření   
předloženého vyúčtování projektu. Poskytovatel bude vykonávat u příjemce   
kontrolu, vyplývající ze zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné   
správě, ve znění pozdějších předpisů.   
- oznámit do 15 dnů poskytovateli zahájení insolvenčního řízení, vstup právnické   
osoby do likvidace, změnu statutárního orgánu nebo jeho člena, změnu názvu,   
bankovního spojení, sídla či adresy.   
- přizpůsobit podle § 25 a násl. Zákona č. 304/2013 Sb., o veřejných rejstřících,   
požadavkům nového občanského zákoníku i své stanovy a mít je založeny   
spolu s oznámením dalších skutečností do veřejného rejstříku.   
Příjemce, který je obchodní korporací dle zákona č. 90/2012 Sb. je povinen   
zaslat poskytovateli informaci o přeměně společnosti, jejíž součástí je projekt   
přeměny, a to alespoň 1 měsíc přede dnem, kdy má být přeměna schválena   
způsobem stanoveným zákonem. U ostatních právnických osob je příjemce   
povinen oznámit poskytovateli přeměnu právnické osoby do 15 dnů od   
rozhodnutí příslušného orgánu.  
   
2. Poskytovatel se zavazuje:  
- na základě oboustranného podpisu smlouvy poskytnout příjemci dotaci   
schválenou radou/zastupitelstvem města do 30 dnů od nabytí účinnosti této Smlouvy, 
a to bezhotovostním převodem na účet příjemce uvedený ve smlouvě.  
 
3. Za méně závažné porušení rozpočtových pravidel ve smyslu ust. § 10a odst.6 
zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění 
pozdějších předpisů, se má zejména pozdní podání vyúčtování dotace a formální 
nedostatky spojené s dokladováním, pokud byl splněn stanovený účel dotace.   V 
těchto případech je povinen příjemce dotace odvést 5 % z celkové výše poskytnuté 
dotace bez zbytečného odkladu zpět na účet poskytovatele. 
Pozdním podáním vyúčtování dotace se rozumí opožděné podání maximálně o 14 dní 
od smlouvou stanoveného termínu pro vyúčtování.  Rozhodným dnem pro určení 
doručení vyúčtování je datum uvedený na podacím razítku městského úřadu Mimoň. 
 
        

 



V.  
Ukončení smlouvy  

1. Smlouvu lze ukončit na základě písemné dohody obou smluvních stran nebo 
písemnou výpovědí Smlouvy, a to za podmínek dále stanovených.  

  
2. Poskytovatel může Smlouvu vypovědět jak před proplacením, tak i po 
proplacení dotace. 
 
3. Výpovědním důvodem je porušení povinností příjemce dotace stanovených 
touto Smlouvou nebo obecně závaznými právními předpisy, kterého se příjemce 
dopustí zejména pokud:  
 
a) svým jednáním poruší rozpočtovou kázeň dle zákona č. 250/2000 Sb., o 
rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, a to včetně 
méně závažného porušení rozpočtové kázně,  
 
b)  poruší pravidla veřejné podpory, 
 
c)  je on sám, případně jako právnická osoba či některá osoba tvořící statutární orgán 
příjemce odsouzen/a za trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem 
podnikání nebo činností příjemce, nebo pro trestný čin hospodářský, anebo trestný čin 
proti majetku ve smyslu zákona č. 40/2009 Sb., trestní zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů a zákona č. 418/2011 Sb., o trestní odpovědnosti právnických osob, ve znění 
pozdějších předpisů, 
 
d) bylo zahájeno insolvenční řízení podle zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a 
způsobech jeho řešení, ve znění pozdějších předpisů,  
 
e) příjemce uvedl nepravdivé, neúplné nebo zkreslené údaje, na které se váže 
uzavření této Smlouvy,  
 
f)   je v likvidaci, 
 
g) opakovaně neplní povinnosti stanovené Smlouvou, i když byl k jejich nápravě 
vyzván poskytovatelem.   

4. V případě výpovědi této smlouvy před proplacením dotace, nárok na vyplacení 
dotace nevzniká a nelze se jej domáhat. V případě výpovědi smlouvy po 
proplacení dotace, se příjemce zavazuje poskytnuté peněžní prostředky vrátit 
bezhotovostním převodem na účet poskytovatele bez zbytečného odkladu, 
nejpozději však do 15 dnů od doručení výpovědi.  

5. Výpověď Smlouvy musí být učiněna písemně a musí v ní být uvedeny důvody 
jejího udělení.   

6. Výpovědní lhůta činí 1 měsíc a začne běžet od prvního dne měsíce 
následujícího po měsíci, v němž byla výpověď doručena příjemci dotace. Účinky 
doručení pro účely této smlouvy však nastávají i tehdy, pokud příjemce svým 
jednáním nebo opomenutím doručení zmařil.  



7. Účinky výpovědi nastávají dnem uplynutí výpovědní lhůty za podmínky, že 
příjemce dotace vrátí poskytnuté peněžní prostředky před jejím uplynutím. Jinak 
k ukončení Smlouvy dojde až vypořádáním všech práv a povinností Smluvních stran.  
Příjemce je oprávněn tuto Smlouvu kdykoliv písemně vypovědět, nejpozději však do 
konce lhůty pro podání vyúčtování, přičemž výpověď je účinná dnem jejího doručení 
poskytovateli. V takovém případě je příjemce povinen vrátit poskytnutou částku 
dotace poskytovateli do 14 dnů ode dne účinnosti výpovědi.   

8. Při ukončení Smlouvy dohodou je příjemce povinen vrátit bezhotovostním 
převodem na účet poskytovatele poskytnutou částku dotace, která mu již byla 
vyplacena, a to bez zbytečného odkladu, nejpozději do 30 dnů ode dne doručení 
dohody podepsané oběma smluvními stranami, nedohodnou-li se smluvní strany 
jinak.   

9. Dohoda o ukončení Smlouvy nabývá účinnosti dnem připsání vrácených 
peněžních prostředků na účet poskytovatele, nedohodnou-li se smluvní strany jinak.  
Smlouva zaniká také z důvodů uvedených v § 167 odst. 1 písm. b) až e) zákona č.  
500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů. Návrh na zrušení Smlouvy 
musí být učiněn písemně a musí v něm být uvedeny důvody, které vedou k zániku 
Smlouvy.  

10. Pokud příjemce ve stanovené lhůtě poskytnuté prostředky nevrátí v souladu 
s tímto článkem poskytovateli, považují se tyto prostředky za zadržené ve smyslu 
zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění 
pozdějších předpisů.     

 
VI.  

Ostatní ujednání  

1. Jako kontaktní místo poskytovatele se pro účely této smlouvy stanovuje 
Městský úřad Mimoň, správní odbor, tel.: 487 805 011.  

2. Tato smlouva nabývá účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními 
stranami.   

3. Právní vztahy, které nejsou přímo uvedeny touto Smlouvou, se řídí příslušnými 
ustanoveními zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, 
zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění 
pozdějších předpisů a dalšími obecně závaznými předpisy.   

4. Smlouva může být měněna či doplňována pouze písemnými, vzestupně 
číslovanými dodatky podepsanými oprávněnými zástupci obou smluvních stran.  
Dodatek se neuzavírá v případě změny názvu příjemce, statutárního zástupce, sídla 
či bankovního účtu kterékoli ze smluvních stran. V takovém případě postačí 
písemné oznámení o změně, které v případě změny bankovního účtu příjemce 
musí být doloženo kopií Smlouvy o zřízení účtu.   

5. Smluvní strany bezvýhradně souhlasí se zveřejněním všech údajů 
obsažených v této smlouvě.   

6. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž poskytovatel i 
příjemce obdrží jedno vyhotovení.  



7. Smluvní strany svými podpisy stvrzují, že Smlouva byla sjednána na základě 
jejich pravé a svobodné vůle, nikoli v tísni za nápadně nevýhodných podmínek.    
 
 
 
Doložka dle § 41 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů 
 
Rozhodnuto orgánem obce: 
Datum jednání a číslo usnesení: 
 
 
 
V Mimoni dne:                           V Mimoni dne:  
 
za poskytovatele          za příjemce 
 

 

……………………………..                                           ………………………………..           
Petr Král              Bc. Matyáš Kabeš 
starosta města             kapitán přístavu 
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Žádost o dotaci z programu města Mimoň 

 

 

I. Žadatel 
 

Název organizace/jméno žadatele  Junák – český skaut, přístav Ralsko Mimoň, z. s. 
 

Právní forma žadatele  
(o.p.s., spolek, fyzická osoba aj.) 

Pobočný spolek 
 

Sídlo/adresa žadatele Malá 34, 471 24 Mimoň 
 

IČ (pokud je přiděleno)/RČ (fyzická osoba 

nepodnikající) 
622 37 527  
 

Webové stránky www.skautimimon.cz 
 

Statutární zástupce  
(jméno, funkce, adresa) 

Bc. Matyáš Kabeš, kapitán přístavu 
Luhov 34, 471 29 Brniště 

Telefon, e-mail 
 

777 323 396, kvido@skautimimon.cz 
 

Název peněžního ústavu a číslo účtu Fio banka, 2800553710 / 2010 
 

Osoba zodpovědná za projekt 
(jméno, adresa) 

Bc. Matyáš Kabeš, Luhov 34, 471 29 Brniště 

Telefon, e-mail 777 323 396, kvido@skautimimon.cz 
 

 

II. Předkládaný projekt 
 

Název projektu: 
 

Náklady na skautskou činnost 
 

Oblast podpory:  Program v oblasti rodiny a využití volného času 
dětí a mládeže - výzva č. 4 

Stručný popis projektu  
(např. druh aktivity, jaké činnosti budou 
podpořeny, pro koho je akce určena apod.) 
Lze uvést v samostatné příloze. 

Junák působí v Mimoni od roku 1990, sdružuje 120 členů 
v 4 oddílech. Jelikož jsme nezisková organizace, zdrojem 
financí je dotace od Junáka a dotace od města Mimoň, 
bez této pomoci bychom nemohli zajistit kvalitní činnost 
pro skautské děti z Mimoně.  
Skauting nabízí výborné využití volného času, je otevřen 
pro každého. Slouží také jako prevence kriminality 
mládeže. Vychovává k toleranci, spolupráci, pomoci 
přírodě (ekologii), pomoci ostatním, lze v něm získat 
mnoho přátel, nových vědomostí, znalostí a zkušeností. 
Pořádáme mnoho akcí jak pro veřejnost (např. Meandry), 
tak pro členy našich oddílů (např. Tři Jezy, ve kterých 
máme již několik let výborné výsledky). Abychom je mohly 
uskutečnit, či alespoň snížit náklady na ně, pro přístav i 
pro samotné členy Junáka, žádáme o finanční příspěvek 
na některé z nich město Mimoň.  
Zároveň je část peněz určena na provoz nemovitostí, 
které jsou v majetku Junáka. 
 

Ročník projektu 2020 
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Místo konání 
 

Skautský dům, Malá 34, 471 24 Mimoň 

Termín konání 
 

Rok 2020 
 

Předpokládaný počet účastníků 
(kterým akce nebo činnost poslouží) 

120 registrovaných členů 

Celkové náklady projektu 
 

570 000 Kč 

Výše požadované dotace  
 

220 000 Kč 

Účel požadované dotace 
 

Náklady na skautské akce, náklady na provoz nemovitostí 

Partneři, kteří projekt spolufinancují Liberecký kraj     
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III. Finanční rozvaha celého projektu 
 

Jednotlivé položky  
náklady - např. vybavení, spotřební materiál, nákup zboží, nájem, 
ceny aj. 

Náklady 

Skautské akce – služby, materiál, strava, nákupy 335 000,-Kč 

Náklady na provoz nemovitostí  235 000,-Kč 

  

  

  

  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

Celkové náklady  
 

570 000 Kč 
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Jednotlivé položky  
příjmy – např. vstupné, dary, členské příspěvky, dotace, ostatní 
příjmy 

 

Příjmy 

dotace města Mimoň 220 000 Kč  

poplatky účastníků 300 000 Kč 

Liberecký kraj      50 000 Kč 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

Celkové příjmy 570 000 Kč 

 
 
 

IV. Povinné přílohy  
 
Spolky - kopii platných stanov, výpis ze spolkového rejstříku 
Obecně prospěšné společnosti - kopii zakládací listiny a výpis z rejstříku o.p.s.  
Církevní a náboženské společnosti - kopii zřizovací listiny, statutu a potvrzení Ministerstva kultury ČR o 
existenci žadatele.  
Příspěvkové a další neziskové organizace (mimo organizace zřízené nebo založené městem) kopii 
zřizovací listiny. 

      Obchodní společnosti - kopii výpisu z obchodního rejstříku.  
      Doklad o jmenování zástupce oprávněného jednat jménem žadatele (právnické osoby) 

Fyzické osoby - dle povahy žádosti je dokladem oprávnění k podnikání v dané činnosti 
Fyzické osoby ostatní – dokladem je čestné prohlášení dle vzoru v příloze č. 1 
Doklad prokazující vlastnické vztahy k nemovitosti (pokud se žádost týká nemovitosti) 

 
      Povinné přílohy (stanovy, osvědčení o registraci a doklad o jmenování zástupce oprávněného jednat  
      jménem žadatele)  
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V. Prohlášení a souhlas se zpracováním osobních údajů 
 

1) Žadatel o dotaci čestně prohlašuje, že: 
● nemá žádné závazky po lhůtě splatnosti vůči městu Mimoň nebo vůči organizacím, u kterých je město 

zřizovatelem či zakladatelem, včetně organizací, ve kterých má město Mimoň majoritní podíl 
● nemá daňový nedoplatek u správce daně příslušného pro správu jeho daně z příjmu (za daňový 

nedoplatek se nepovažuje částka daňového nedoplatku, který byl rozhodnutím správce daně posečkán, 
nebo byla povolena jeho úhrada ve splátkách) 

● nedluží pojistné na sociální zabezpečení, příspěvek na státní politiku zaměstnanosti a veřejné zdravotní 
pojištění 

● není dlužníkem v úpadku ve smyslu zákona č. 182/2006 Sb. insolvenční zákon 
● není osobou, na jejíž majetek byla nařízena exekuce nebo byl podán návrh na exekuci 

 
Prohlašuje, že veškeré údaje uvedené v žádosti odpovídají skutečnosti a dává městu Mimoň souhlas k jejich 
případnému ověření. 
 

2) Žadatel souhlasí se zpracováním osobních údajů ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně 
osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů, za účelem: 

a) evidence podpor malého rozsahu v souladu se zákonem č. 215/2004 Sb., o úpravě některých vztahů v 
oblasti veřejné podpory a o změně zákona o podpoře výzkumu a vývoje, ve znění pozdějších předpisů 

b) zpracování materiálů souvisejících s poskytnutím finanční dotace z rozpočtu města Mimoň. 
Tento souhlas uděluje pro všechny údaje, a to po celou dobu 10 let ode dne udělení souhlasu. Zároveň si je 
vědom svých práv podle zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. Veškeré uváděné údaje jsou přesné 
a pravdivé a jsou poskytovány dobrovolně.  
 

3) Prohlašuje, že účetní období používaná žadatelem, jsou shodná s kalendářními roky (tedy vždy 1.1. – 
31.12. příslušného roku).  

 

4)   Je si vědom, že je povinen písemně do 15 dnů oznámit správnímu odboru veškeré změny, které u 
něj nastanou po podání žádosti (změna adresy, čísla účtu apod.). 

 

 
 Počet příloh:          
  

 Dne: 10. 12. 2019 

 
  

Bc. Matyáš Kabeš                  

 jméno a příjmení žadatele, či statutárního zástupce                                                   
 
 
 
…………………………………………….. 
Podpis, razítko  
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